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I. Pendahuluan
1. User Manual New Eprocurement
v’ Overview

User Manual Aplikasi New Eprocurement ini berisi informasi tata-cara
penggunaan Modul pendaftaran, Modul registrasi, Modul transaksi
pengadaan itu sendiri yang bertujuan agar pemakai (vendor) dapat
mengoperasikan sistem tersebut dengan benar.

Aplikasi New Eprocurement adalah sebuah sistem aplikasi pengadaan
barang dan jasa berbasis web yang diimplementasikan untuk meningkatkan
efisiensi dan efektifitas kegiatan pengadaan dilingkungan perusahaan
PT Krakatau Information Technology.

Aplikasi New Eprocurement ini telah terinstal pada jaringan internet,
sehingga dapat dengan mudah diakses dari lokasi mana pun. Dengan
mengakses alamat website berikut:

https://ktop.eprocksg.com/

2. Cara Penggunaan User Manual
v’ Overview User Manual
1. Umum
User Manual ini dibuat dengan asumsi bahwa pemakai telah mengetahui dan
dapat mengoperasikan internet. Hal tersebut tidak diasumsikan bahwa
pemakai baru mengetahuinya setelah menggunakan Aplikasi New
Eprocurement.

2. Organisasi

Setiap User Manual akan selalu diawali dengan Daftar Isi, yang akan
memudahkan pemakai untuk menemukan apa yang ingin diketahuinya
dengan cepat dan mudah. Dalam daftar isi akan terdiri dari bab dan sub bab.
Tiap bab akan mencakup sub-sub bab dari setiap proses yang akan
dilakukan dalam Aplikasi New Eprocurement. Dalam setiap bab maupun sub
bab akan dijelaskan cara-cara pemakaian aplikasi ini yang tergambar dari
satu proses kegiatan yang merupakan satu kesatuan.

Ketentuan Dokumen
Beberapa ketentuan berikut ini dibuat untuk memudahkan bagi Pemakai
untuk memahami User Manual.
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3. Akses ke Halaman Utama Aplikasi New Eprocurement
Masuk ke aplikasi_New Eprocurement :

Untuk dapat masuk kedalam Aplikasi New Eprocurement diperlukan beberapa
tahapan yang harus dilakukan.

Langkah 1 : Hidupkan PC anda atau pastikan bahwa komputer Anda dalam posisi
\\ON"

Langkah 2 : Pilih terlebih dahulu browser baik google crome, mozila lalu masuk
kedalam  browser tersebut ketikan pada bar alamat:
https://ktop.eprocksg.com/ dan maka akan tampil Aplikasi sebagai

berikut :

W krakATAU

()
\\?/F
Certificate st
Krakatau IT Resmi Mendapatkan : L_M L
SERTIFIKASI ISO 27001:2013 oy WEEoN
(®) D) @

Gambar 1 Menu Halaman Depan Aplikasi New Eprocurement
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II. Modul-Modul Halaman Depan Aplikasi
Modul aplikasi halaman depan aplikasi terdiri dari :
1. Modul Home
Menu home ini digunakan untuk menampilkan halaman awal dari aplikasi New
Eprocurement. Di dalam tampilan home terdapat beberapa informasi menu-menu
yang ada dan form untuk login ke dalam aplikasi. Tampilan home seperti berikut:

W krakATAU

Certiﬁcate Mesikiesn s

O Irv01 301

Krakatau IT Resmi Mendapatkan

SERTIFIKASI ISO 27001:2013 co gl o)

Gambar 2 Menu Halaman Home Aplikasi New Eprocurement

2. Modul Pengumuman Lelang

Menu pengumuman lelang ini digunakan untuk menampilkan daftar-daftar
pengadaan yang terpublish dan sedang diadakan dari aplikasi New Eprocurement.
Di dalam tampilan tersebut terdapat beberapa informasi tambahan yang ada untuk
mendukung pengadaan. Tampilan pengumuman lelang seperti berikut.

VI KRAKATAU Home  Pengumumenlelang  Pendsfisran  PandusnPengguna  FAQ  Kebjskan  Hubungi Kami

Pengumuman Lelang

Showing 01o 0 of 0 entries

Copyright 2025. E-Procurement - PT. Krakatau IT.

Gambar 3 Menu Halaman Pengumuman Lelang
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3. Modul Panduan Pengguna

Menu panduan pengguna ini berfungsi untuk menampilkan tombol untuk
mengunduh dokumen yang bertujuan untuk menampilkan proses-proses yang ada
didalam aplikasi, sehingga rekanan akan dipermudah untuk melakukan proses
pengadaan didalam aplikasi. Menu panduan pengguna sebagai berikut:

VKRAKATAU Home  Pengumuman Lelang Pendaftaran Panduan Pengguna FAQ Kebjjakan Hubungi Kami

Panduan Pengguna

Petunjuk tentang aplikasi System yang berlaku di perusahaan PT Krakatau Information Technology - Pengadaan

Petunjuk tentang penggunaan aplikasi Procurement Information System yang beriaku di perusahaan PT Krakatau Information Technelogy - Registrasi

Copyright 2025. E-Procurement - PT. Krakatau IT P KRAKATALIINFORMATION TECHNOLOGY

Gambar 4 Menu Halaman Panduan Pengguna Aplikasi New Eprocurement

4. Modul Pendaftaran

Menu pendaftaran ini berfungsi untuk pendaftaran rekanan, sehingga rekanan akan
terdaftar pada aplikasi New Eprocurement. Terdapat form yang ada beberapa field
yang harus di lengkapi untuk bisa melakukan proses pendaftaran rekanan /
registrasi. Menu pendaftaran rekanan sebagai berikut:

VI KRAKATAU Home  Pengumumenlelang  Pendsfiaran  PandusnPengguna  FAQ  Kebjskan  HubungiKami

Syarat dan Ketentuan Syarat dan Ketentuan

1. Untuk menjadi Rekanan Perusshaan FT. Krakatau IT, 1. Untuk Mengikuti Paket Lelang yang dicantumkan pada
harus mendaftar melalui system Procurement E-Procurement PT. Krakatau IT. harus mendafrar melalui
E-Procurement

DAFTAR REKANAN DAFTAR LELANG TERBUKA

Copyright 2025. E Procuremen - PT. Krakatau IT.

Gambar 5 Menu Halaman Pendaftaran Rekanan Aplikasi New Eprocurement
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¥ xrakatau

Pendaftaran

Copyright 2025. E-Procurement - PT. Krakatau IT. P, KRAKATALHINFORMATION TECHNOLOGY

Gambar 6 Menu Halaman Pengisian Form Pendaftaran Rekanan

5. Modul FAQ

Menu FAQ ini berfungsi untuk menampilkan beberapa pertanyaan-pertanyaan yang
biasanya sering diajukan terkait dengan proses pengadaan. Modul ini sangat
membantu dan terdapat beberapa pertanyaan dan jawab, sehingga vendor tinggal
mengikuti jawaban yang ada.

KKRAK ATA U Home  Pengumumanlelang  Pendaftaran  PandusnPengguna  FAQ  Kebijskan  Hubungi Kami
FAQ
[2] cara Login ke System PT Krakatau Information Technology ? +
@ Apskah yang harus dilakukan apabila saya lupa password 7 +
@ Bagaimana cara mengganti password ? +
@ Bisakah Procurement Information System PT Krakatau Information Technelogy. dibuka melalui Ponsel Android ? +
@ Bagaimana cara mendaftarkan Perusahaan saya sebagai rekanan PT Krakatau Information Technology ? +
@ Perusahaan saya belum terdaftar rekanan, bisakan mengikuti tender Procurement Informatien System ? +
@ Jika sudah regristrasi vendor di Procurement Information System, apakah sudah jadi rekanan PT Krakatau Information Technology ? +

Copyright 2025 E-Procurement - PT. Krakatau IT.

Gambar 7 Menu Halaman FAQ
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6. Modul Kebijakan

Menu Kebijakan ini berfungsi untuk kebijakan mengarah pada bagaimana suatu
kebijakan itu akan dilaksanakan terkait dengan proses pengadaan.

VKRAKATAU Home  Pengumuman Lelang Pendaftaran Panduan Pengguna FAQ Kebjjakan Hubungi Kami

Kebijakan

Berikut adalah kebijakan yang berlaku di Procurement Information System PT Krakatau Information Technology.

Copyright 2025. E-Procurement - PT. Krakatau IT.

P KRAKATALIINFORMATION TECHNOLOGY

Gambar 8 Menu Halaman Kebijakan

7. Modul Hubungi Kami

Menu hubungi kami yang berfungsi untuk mengirim pesan atau memberikan kritik
dan saran. Berikut tampilan menu kontak berikut:

VI KRAKATAU Home  Pengumumenlelang  Pendsfiaran  PandusnPengguna  FAQ  Kebjskan  HubungiKami

Hubungi Kami
Nama Perusal haan
E-Mail
Hams / No Teleps
Subyek
Pes:

“

Ketk Kode Yang Ditempilkan DSI{-K

Copyright 2025. E Procuremen - PT. Krakatau IT.

Gambar 9 Menu Halaman Hubungi Kami
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8. Modul Reset Password

Reset password ini digunakan untuk mengganti password apabila diperlukan oleh
user demi menjaga keamanan. Menu reset password ini muncul ketika user memilih
aksi lupa password di halaman depan pada aplikasi New Eprocurement. Berikut

tampilan menu reset password.

/
Y krakaTAU

©

Lupa Kata Sandi

Copyright 2025. E-Procurement - PT. Krakatau IT.

Gambar 10 Menu Halaman Reset Password

PT. KRAKATAU INFORMATION TECHNOLOGY
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III. Modul Aplikasi Transaksi
1. Akun Saya
Menu pada Akun Saya berisi fungsi seperti merubah profil, password serta tombol
Log Out (Keluar dari Aplikasi).adapun tampilan menu dalam Akun Saya, sebagai
berikut :

WL KRAKATAU

ATICN TEOMNCLOG

A Ubah kata kunci

¢ Keluar

Gambar 11 Menu Halaman Daftar SubMenu dari Akun Saya

1.1 Ubah Kata Kunci

Pada sub menu Akun Saya, admin dapat merubah sandi/pasword akun secara
berkala. Untuk mengubah sandi sebagai berikut :

Buka Modul “Akun saya”

Klik sub menu “Ubah Kata Kunci

Maka akan mucul tampilan baru,

Ketikan sandi lama anda, lalu kemudian masukan sandi baru anda.
Konfirmasi sandi baru anda, lalu Klik”Simpan”

® a0 o

WL KRAKATAU

ATIIN TLOHNCLOGY

A Ubah kata kunci

¢ Keluar

Gambar 12 Tampilan pada Menu Ubah Kata Kunci
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Ubah kata kunci

Kata sandi lama 1. Masukan sandi lama

Kata sandi baru
2. Masukan sandi baru

Masukan kata sand 3. Masukan ulang sandi baru
baru

Klik “SIMPAN" untuk menyimpan sandi

Klik “BATAL" untuk batal merubah sandi

Gambar 13 Tampilan Ubah Kata Kunci

1.2 Keluar
Keluar merupakan tombol yang digunakan saat anda ingin keluar dari akun yang
sebelumnya digunakan, dengan cara sebagai berikut :

a. Klik menu Keluar, pada modul Akun saya.

b. Lalu akan muncul halaman awal aplikasi

/
Y kraKATAU

Masuk ke akun anda

[ ingatkan saya Lupa Kata Sandi?

MASUK
Copyright 2025. E-Procurement - PT. Krakatau IT. PT. KRAKATAL INFORMATION TECHNOLOGY

Gambar 14 Tampilan halaman awal aplikasi saat klik menu Keluar pada Akun Saya

2. Transaksi Barang & Jasa
2.1 Purchasing Request Barang & Jasa
1) Melihat List Purchase Request
Pada tahap ini, akan terlihat data Purhase request. Berikut cara menampilkan
data-data purchase request :
1. Pilih Modul Pengadaan Barang & Jasa
2. Pilih Menu List Purhase Request
3. Klik Tab PR Baru Dari SAP, seperti pada gambar dibawah:
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PR Baru Dari SAP -

Cari: etk untuk mencari 2 Tempid perhaleman: 10 W

No. Nomor PR Deskripsi Pengadaan Tipe PR Detail Aksi

1 1100000027 TestMenerial YEPCO4 v1 4 YRR1 [=+ ] [=+ ]

2 1200000014 Latinusa test 10, Latinus test 11, Latinusa test YPR2 ——

3 1200000013 Latinusa test 5, Latinusa test 6, Letnusa test 7,. YPRZ ER

4 1200000008 TEST CURRENCY YPRZ [=- ] ER

5 1200000005 Jasa Perawatan Eproc v2, Jasa Perawatan ACv2 YRR

6 1100000006 Test Material YEPCO4 v1.1, Test Material YEPCO4 v1... YPR1

7 1200000004 Jasa Perawatan Eproc, Jasa Perawatan AG YPRZ [=+ ] [=+ ]

8 1200000003 Latinusa test 1. Latinusa test 2. Latinusa test 3,.. VPR2 =~ =~

9 1200000002 Jasa 1 packing YPR2

10 1200000000 Testjasa YPRZ [=+ ] ER
Menampilkan 1 szmpai 10 dari 10 entri n

Gambar 15 Menu Halaman List Purchase Request

4. Pada kolom Detail, maka akan muncul tombol Deta/'/ lalu klik tormbol
Detail tersebut
5. Lalu akan muncul Detail Purhase Request (PR)

EET ] .

PR -1200010364

DETAIL PR
Nomor PR 1200010364 Purchase Group PR 103
Tipe PR YPR2 Currency PR IDR

Gambar 16 Menu Halaman Detail PR

Detal ttem x

PR-1200010364

DETAILPR
Mo, Nomor PR Nomorhem  »  Deslrpsihem Tangga Dfivey San Wetallng e fps Jmizh S Total Deta
1 1200010364 10 Jasa perpanang STNK 1300 o R 10000 100 10000 [}

1 1200010364 2 Jasa perbaikan applikasi samsat 20250310 A ER 8300 100 8300 U

Gambar 17 Menu Halaman Detail Item — PR Jasa
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INFORMATION TECHNOLOGY

USER MANUAL Dok.No : E-Proc-2025

V.01

(Buyer) Halaman : 14 dari 53

PR-1Z00010364

DETANL PR
1200010354 Motor 150cc 10,00 40.000
2 1200010364 10 Motor Z00cc EUR PCS 10,00 6.000 &0.000

Gambar 18 Menu Halaman Detail Service — PR Jasa

Detail itern

PR-1100020031

oETAIL PR

1100020031 602725201 RUBEER EULE COLLECTING GAS 2025013 500,000,000 20 1,000.000000
4 1100020031 ) 160410104 CALCONCARBOKYLIC ACID METAL (FM) INDETR 03013 E IR 250000000 2500 6230000000
2 1100020031 30 160410101 HYDROXYLAMINE (SOLUITION 50%) 20550131 [ DR 1000000 10000 100000000
5 1100020031 0 160410108 CALCIUM CARBONAT PRECIPITANT 20750131 K& DR 2500000 100 2500000
3 1100020081 0 160410102 ETHANOLAMINE GR 20750131 L IR 5000000 2% 12500000
6 1100020031 0 160410100 TRETHANOLAMINE BR 03013 L IR 1500000 100 1.300000

Gambar 19 Menu Halaman Detail Item — PR Barang

2) Melihat Kategori PR
Proses ini dapat melihat dan mengecek kategori dari PR yang ada
1. Pilih Modul Pengadaan Barang
2. Pilih Menu List Purchase Requestion

3. Pilih tombol di kolom aksi,
4. Maka akan muncul tampilan pop-up untuk kategori PR

KATEGOR SUDAH DIPILIH:

Cari:  Ketik untuk mencari.. 1
“
1 Al BARANG LIMUM GENERAL AFFAIR
Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri -

TUTUP

Gambar 20 Menu Halaman Informasi Kategori PR
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INFORMATION TECHNOLOGY
(Buyer) Halaman : 15 dari 53

3) Melihat Data Puchase Request Yang Sudah di Assign
Melihat data PR yang sudah lengkap dan di assign ke dalam proses tiap-tiap PG
atau hak akses masing-masing buyer, adapun prosesnya sebagai berikut:
1. Pilih Modul Pengadaan Barang
2. Pilih Menu List Purchase Requestion
3. Pilih Tab PR Sudah Siap Jadi DRU

PR Sudzh Siap Jadi DRU o
Cari: Ktk untuk mencari... Tampd perhglaman 10 W
No. Nomor PR Deskripsi Pengadaan TipePR Tanggal Proses PR Detail Hlesi
1 100020037 BEARING 7312 DOUBLE BEARINGE... VPRI 250303 E [=~]

2 1100020038 ORING CANDLE FITER DRM VPR A50214 E [=~]

Menzmpilkan 1 sampai 2 dari 2 entn

Gambar 21 Menu Halaman PR Sudah Proses

2.2 List HPS
Pada tahap ini, akan terlihat data HPS setiap PR. Berikut cara menampilkan data-
data HPS PR :

1. Pilih Modul Pengadaan Barang & Jasa

2. Pilih Menu List HPS, maka akan tampil seperti gambar berikut:

Miramoiian 1 smmos 156 22 il -z FRE
Gambar 22 Menu Halaman List HPS
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INFORMATION TECHNOLOGY

(Buyer) Halaman : 16 dari 53

3. Klik Button Detail pada Aksi, untuk menampilkan nilai HPS

Mata Usng DR

Tanggal HPS 202503-04

Nomor PR 1100000051

SapOeNo 2300000090

Input HPS 7250000
No. Deskripsi hem Quanity  Unit Hanga Pesanan Terakhi Kurs InputHPS. Sub Toral Komversi
Barang
1 Test Material YEPCO4 1.4 5 FCs 150,000,000 100 1450000 7250000 725000000

Total KPS 7.250,000.00

Gambar 23 Menu Detail Nilai HPS

4. Klik Button HPS pada Aksi, untuk mengunduh dokumen HPS, pilih direktori
dimana file yang akan disimpan

Lo B I » Downloads »

Organize « Mew folder
Mame Date modified
B9 Desktop : > Last month
Downloads » Earlier this year

' Documents A Iijﬂg time ago

& Pictures

r- Music

File name:

Save as type:

# Hide Folders

Gambar 24 Direktori File Simpan
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INFORMATION TECHNOLOGY

USER MANUAL

Modul Pengadaan Barang & Jasa

(Buyer)

Dok.No : E-Proc-2025

Tanggal : Juli 2025 V.01

Halaman : 17 dari 53

OWNER ESTIMATE (OE)/ HARGA PERKIRAAN SENDIRI (HPS)

Doc. Date 2025-03-04
MNumber of Purchase Request 1100000051
SAP OE No 2300000090
DESCRIPTION :

Test Material YEPCO4 v1.4

No. Deskripsi Ttem Number Satuan ““'EEI“DSE]'”““ Total (IDR)
1 Test Material YEPCO4 v1.4 - 10 10 BCS 1,450,000 2.950.000
Total 7.250.000
Signed Off by
HEAD OF LOGISTIC DIVISION

NOTES

2.3 Daftar Rekanan Undangan (DRU)

Gambar 25 Hasil Unduh Aksi HPS

1) Penambahan Data DRU
Semua data PR yang sudah di assign nantinya akan di proses ke tahapan yaitu

procurement. Adapun langkahnya sebagai berikut:

1

2.
3.
4,

Pilih Modul pengadaan barang

Pilih menu DRU

Klik tombol tambah baru
Pilih nomor PR, Jenis Pengadaan dan tipe pengadaan




Dok.N : E-Proc-2025
W KRAKATAU USER MANUAL okNo : E-Proc-20
AK K Modul Pengadaan Barang & Jasa Tanggal : Juli 2025 v.01
INFORMATION TECHNOLOGY B
( uyer) Halaman : 18 dari 53
Baru
No. Nomeor PR Momeor ftem E
Kosong
Jenis Pengadaan w
Tipe Pengadaan L
Tujuzn Pengadaan Purchase Order w
Aanwijzing e T
Dokumen Teknis w
Bidding D T
Jumizh Rekanan Bidding
Bobot
Approval Negosiasi '
Eill Of Quantity
CHOOSEFILE o file selected

5. Pilih Data PR dan detai PR yang ingin di jadikan DRU dengan klik ,

FILE = 51200881

Gambar 26 Menu Halaman Penambahan Data NO DRU

maka akan tampil form seperti pada gambar dibawah:

Pilih PR & lrem

Nomor PR

DATAFR

1200010362

1200010363 - Jasa top up diamond ML

Jasatop up dizmond PUBG

Gambar 27 Menu Halaman Pengisian Data PR dalam Pembentukan DRU
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INFORMATION TECHNOLOGY B
( uyer) Halaman : 19 dari 53

6. Lalu klik tombol pilih, maka beberapa detail inputan pada form pembuatan
DRU secara otomatis terisi, seperti pada gambar berikut:

Approval Megosiasi Kepala Divisi Logistik e

CHOOSE FILE

EXTENS] (FOF MLE, XLEX, IPE, IPER, PNE, DOC, DOEG, IRURAN
FILE = S1200KE1

Gambar 28 Menu Halaman Penambahan Data No DRU - Konfigurasi

7. Pada form pembuatan DRU kita dapat mengkonfigurasi tahapan pengadaan
yang akan berlaku, seperti proses-proses berikut : Aanwijzing, Dokumen
Teknis, Bidding, Bobot dan Approval Negosiasi serta Upload data Bill Of
Quantity. Untuk proses bidding akan ditentukan jumlah rekanan yang bisa
mengkuti bidding.

8. Alasan Bidding, Alasan Anwijzing menjadi mandatori, jika proses pengadaan
tidak melalui tahapan tersebut.

9. Bill Of Quantity menjadi mandatori (wajib dilakukan) agar proses
pembuatan DRU berhasil.

2) Penambahan Data Rekanan Yang Akan Diundang
Proses untuk menambahkan vendor yang diundang dalam proses procurement.
Adapun langkahnya sebagai berikut :

1. Pilih Modul Pengadaan Barang

2. Pilih Menu DRU




Dok.No : E-Proc-2025

INFORMATION TECHNOLOGY
(Buyer)

USER MANUAL
KRAKATAU Modul Pengadaan Barang & Jasa

Tanggal : Juli 2025 V.01

Halaman : 20 dari 53

i
I DB

§
L +]

Gambar 29 Menu Halaman Daftar Rekanan pada DRU
3) Penambahan Data Department
Proses untuk menambahkan dapartment yang terlibat dalam proses procurement.

Adapun langkahnya sebagai berikut :
1. Pilih Menu Pengadaan Barang

2. Pilih Menu DRU

- untuk memilih department

3. Pilih Data dan Klik tombol
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INFORMATION TECHNOLOGY B
( uyer) Halaman : 21 dari 53

e

Department Bebum Dipilh

s
E
i
i

1 = PRODUCTION CHVISITN

10000055 MARTENANCE DNSION

T00000TE PLANT ENCINEERING. DIVISION

100000EE DL ITY ASSL FIANCE DIVESION

10000 LOCISTIC DAASIOH

& 10000025 ACTOUNTING DRASION

1000036 FAMANCE DRSO

8 10000SEZ INTERMAL AUDHIT UNIT

L] 10000625 HOWM E CA DMVISION

o EEEREEE B

1 10000675 51 ES MAFHETING DIVESION
Menzmpilian 1 zampal 10 dan 18 anee n 2

Deparmert Sudsh Cipith

Tampl porhalaman: 10 %W

IHama Dopartmont IDeskripol Department el

PFDAMLATION SYSTEM DIVISION - [ = |

Gambar 30 Menu Halaman Daftar Department pada DRU

4. Untuk memilih department dapat klik button pada Aksi

5. Untuk menghapus departemet yang telah dipilih daapt klik button El pada
Aksi

4) Proses Data Approval
Proses untuk menambahkan vendor yang diundang, Semua data yang sudah
tercreate nantinya akan mempunyai proses release. Dan nantinya proses tersebut
masuk kedalam atasan yang terkait. Adapun langkahnya sebagai berikut :

1. Pilih Modul Pengadaan Barang

2. Pilih Menu DRU Approval

f
;

b

it}

Deta

Ri

3. Pilih Data DRU dan klik tombol rilis * ==

I

2.4 Menu Lelang Terbuka
1) Penambahan Data Pengumuman Lelang Terbuka
Penambahan data pengumuman lelang terbuka, adapun langkahnya sebagai
berikut :
1. Pilih Menu Pengadaan Barang & Jasa
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( uyer) Halaman : 22 dari 53

Pilih Menu Lelang, dan pilirl sub menu Pengumuman Lelang

3. Pilih tombol Tambah Baru m maka akan muncul form yang
harus diisi semua.

4. Tambahkan data untuk melengkapi semua data yang diperlukan, dengan
memilih nomor DRU lalu klik save maka akan muncul pesan “sukses” di

Pengumuman Lelang -
Caric  Ketik untuk mencari.. 1 Tamgil per halaman: 10 W
Mo, Momor DRU Deskripsi Pengadsan Tipe Pengadasn Detail
1 7022025020 SODIUM ASETAT Lelang En
2 7022025013 CRING CANDLE FILTER DR M Lelang Em
3 7022025002 BATTERY CABLE & TERMINAL PROTECTOR BATTERY CHARGER NITECORE 12 18650 Lelerg Em
2 7022025001 Jasa service HP. Jasa Service Laptop, Jasa Buka Jaringan Lelang En

Menamgikan 1 zampai 4 dari 4 entr .

Gambar 31 Menu Halaman Pengumuman Lelang

Normor DRU T032023005 >
Tipe Pengadaan Lelang
Judul Pengumuman Pengadaan Jasa TopUp Diamond
Tanggal Penutupan Pendaftaran 2025-03-05
Unit Kerja INFORMATION SYSTEM DIVISION
File Upload
CHOOSE FILE Mo file selected

Uraian Pengadaan

Gambar 32 Halaman Penambah Data Pengumuman Pendadaan PR

2) Lihat Data Lelang Terbuka

Proses melihat pengumuman Lelang Terbuka Adapun langkahnya sebagai berikut:
1. Buka Aplikasi New Eprocurement
2. Pilih menu Pengumuman Lelang
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INFORMATION TECHNOLOGY

USER MANUAL Dok.No : E-Proc-2025

(Buyer) Halaman : 23 dari 53

3. Maka akan muncul Pengumuman Lelang Terbuka , klik Tombo/Deta//
untuk melihat data pengumuman

V KRAKATAU Home  Pengumumanlelang  Pendaftaran  PanduanPengguna  FAQ  Kebijakan  Hubungi Kami

INFORMATION TECHNOLOGY

Pengumuman Lelang

Fiker T Shew 10 W
Tanggal Tanggal
No. v - Nama Detal
Pendaftaran Sele<ai
05 Maret 2025 05 Maret 2025 Pengadaan Jasa TopUp Diamond m
Showing 1 10 1 of 1 entries -

Gambar 33 Menu Halaman Pengumuman Lelang

WL KRAKATAU

gatr g Tl Sarera

[ e

Gambar 34 Menu Halaman Detail Pengumuman Lelang

3) Penambahan Data Pendaftaran Lelang Terbuka
Semua pengumuman lelang akan tampil didepan halaman web New Eprocurement.
Jika nantinya terdapat rekanan yang ingin mendaftar sebagai bagian dari proses
procurement maka ada proses pendaftaran, sebagai berikut :

1. Buka Aplikasi New Eprocurement

2. Pilih menu Pengumuman Lelang
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INFORMATION TECHNOLOGY
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Halaman : 24 dari 53

3. Pilih tombol Detail, maka akan muncul tampilan Detail, klik Daftar pada
pojok kiri bawah.

Detail
Pangadasn asa Toplo Dlamand
S haarer 225
S haren 2025
Unet vegm INFORIAATION SYSTEMONISON

Laiang

BfiBrases DT

AT KATEGDRI

o Woda Kazga ‘Sub Kategor

1 El TENOLOC INFORMAS JasaTak Informast 401008

o Jaza/ Bamng Hama Material Jumiah Samn
1 ABA: laza top up damond ML

454 * 13ea top U MEMONa PLEC

Gambar 35 Tampilan Detail Data Pendaftaran Lelang Terbuka

5. Lalu mendaftar di form yang telah disediakan jika belum terdaftar sebagai
rekanan
6. Jika sudah terdaftar sebegai rekanan, maka lakukan proses login

Rekanan Belum Rekanan ?
2
alon peserta lelang
a8
D Ingatkan Saya Lupa Kata Sandi?

Gambar 36 Tampilan Proses Login
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INFORMATION TECHNOLOGY B
( uyer) Halaman : 25 dari 53

7. Setelah vendor melakukan login, maka akan tampil form sebagai berikut:

TEOILS NFORMAS iz T s 4010F

854 g clamond L

88 a0 lamora B

Gambar 37 Menu Halaman Detail Pengumuman Lelang dan Pendaftaran Lelang

8. Klik tombol daftar, jika kategori dan sub kategori rekanan tidak sesuai dengan
kategori dan subkategori PR, maka akan secara otomatis sistem akan menolak
dan tampil notifkasi

Kesalahan

Daftar kategeri pekerjaan yang anda miliki tidak termasuk dalam
pengadaan ini

Gambar 38 Tampilan Notifikasi System

4) Proses Verifikasi Data Pendaftaran Lelang Terbuka
Proses verifikasi data pendaftaran lelang terbuka, Adapun langkahnya sebagai
berikut:

1. Pilih Modul Pengadaan Barang & Jasa

2. Pilih Menu Prakualifikasi Lelang Terbuka

3. Pilih Nomor DRU

4. Maka akan tampil Vendor yang suudah daftar lelang tebuka tersebut

bedasarkan Nomor DRU

. Stujui Vendor Untuk meniikuti pengadaan tersebut.
6. Klik tombol Sl untuk melanjutkan proses pengadaan.

Ul
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INFORMATION TECHNOLOGY

Buyer) |
( uyer Halaman : 26 dari 53
Proses Prakuslifikasi PR
Nomor DRU 7032025005
Cari-  Ketik untuk mencari a Tampiperhalaman 10w
Ho. Hama Penrschaan Emil Penusahaan Tanggal Daftar - Deail Persetujusan
Tek ada data yang tersedia pad tabel i
Menarmpilkan 0 sampei 0 dari 0 entr
Sudah Proses Prakualifikasi PR
Ceri:  Ketik untuk mencari a Tampiperhelaman 10 v
Ho. Nama Penusshaan Emai Perusalizan Tanggal Daftar Tanggal Kofimasi Persetujuan
1 dekokz neshr5@gmeil.com 20250305 0250305 EmXm
2 INDY PRODLCTION ndy 2307 @gmai.com 2508405 MW250305
Menarmpilkan 1 sampai 2 dari 2 entr

Gambar 39 Menu Halaman Proses Prakualifikasi Lelang Terbuka

2.5 Modul Aanwijzing

1) Penambahan Data Undang Ke Proses Aanwijzing

Proses pengundangan vendor yang telah ditetapkan pada proses sebelumnya
untuk melakukan proses aanwijzing didalam proses procurement Adapun
langkanya sebagai berikut:

Lampiran Bil Of Quantity LLampiran Dokurmen Lineya

1 7032025005 Jaza top up dizmond ML, Jasa . 2025-03-05 14:00:00 202503-05 141500 [ Losmmansua or cusy | Online Via Zoom
2 7022025001 -Jasa service HP. Jasa Sarvice 20250206 09:00:00 20250206 10:1500 [ Lo sis or cusr | OnLine Via Zoom

Menampilkan 1 sampai 2 dari 2 entr

Gambar 40 Menu Halaman Data Undangan Aanwijzing

Pilih Modul Pengadaan Barang & Jasa
Pilih Menu Aanwijzing
Pilih Sub Menu Invte Aanwijzing
]
Pilih tombol ) , maka akan mucul form pengisian data Aanwijzing
Masukan data semua data pada form sampai data terisi semua
Klik Simpan untuk menyimpan data pada sistem atau klik Bata/ untuk batal
menyimpan

vihwh=
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o DALY MEIOTOO0S
Tarngoal bkl Faroscon Lk}
Tanaoe ==kema ES-0EHDE 141 =00

Lampiras: Spasciflaa) Tokmis

Larmupdrers Dodorssn kel rampa

T (FErE. M, WS, e &, Ex T
LG — T B

Loodoam Dl e Wk ZowClT

Catutcn Acmedlzing

b

DEATA FR

Feio B PR R usmibsar Cazmbrinsd Resm
1 1Z200H0E36E 10 s, Srgny s laarrarrac] BAL
2 pl-a maplact o 20 oo top un dlarmond FUER

Gambar 41 Menu Halaman Penambahan Data Undangan Aanwijzing

E 4
g

0]
=
3

.u

Ji
o

5%
e

6. Untuk melihat data aanwijzing yang sudah dibuat klik button
detail.
7. Setelah proses penambahan data undangan aanwijzing, maka proses
selanjutnya yaitu kirim notifikasi dan email kepada vendor yang terdaftar
e

1 EE Detail
"

untuk mengikuti proses pengadaan dengan klik button kirim

2) Penambahan Data View Aanwijzing

Memeriksa apakah proses penambahan data proses lihat aanwijzing terekan ke
tabel trans aanwijzing proses, Adapun langkahnya sebagai berikut :

1. Pilih Modul Pengadaan Barang & Jasa

2. Pilih Menu Aanwijzing

3. Pilih Sub Menu View Aanwijzing
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(Buyer) Halaman : 28 dari 53

Pilih Tombol Open, lalu klik tombol mtersebut

Balas pesan Aanwijzing, maka pesan akan masuk ke halaman vendor
Ubah pesan Aanwijzing, maka perubahan pesan akan masuk ke halaman
vendor

o v A

sezmmes a0 50 camon ML Jaiat. zostsosennn) Lo s o | o Vs Zoam = =
ez ScouMASETAT mswsenn [ Lt s oo | [ ine = =
e - mzssmmon [ Liensuseroryuu [ Lipsau: - = =
ez s ke B 1 s [ Lo s g | [ Lumeau: =om =a =
e AL SR ST =manEn [ Lumnsen o g | P = =
=== [ - | =

[Liosiesrumn | = [ =

oo ocumn | = =3 =

[ omen | ez B =

[ mn [ e =3 =

a:

Gambar 42 Menu Halaman Data Proses Aanwijzing

Pesan Aanwijzing x

Momor DRU (7032025005) [ C |

Dokumen Aanwijzing sudah ada kah

Maaf izin bertanya

Jawab :
wa Silahkan

Gambar 43 Menu Halaman Pesan Aanwijzing

3) Penambahan Data Monitoring Aanwijzing

Memeriksa apakah proses penambahan data proses aanwijzing terekam ke tabel
trans aanwijzing proses dan sudah melewati batas waktu proses aanwijzing.
Adapun langkahnya sebagai berikut :

1. Pilih Modul Pengadaan Barang & Jasa

2. Pilih Menu Aanwijzing

3. Pilih Sub Menu Monitoring Aanwijzing

4. Pilih Tombol Batal, Jika ingin membatalkan proses pengadaan barang & Jasa
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INFORMATION TECHNOLOGY B
( uyer) Halaman : 29 dari 53

|ggg| Detail |
5. Pilih Tombol ~ ™= , maka akan tampil form detail proses
aanwijzing

Monitoring Aanwijzing

X  BATAL

Cari:  Ketik untuk mencari. Q

Nomeor DRU Deskripsi Pengadaan Tanggal Mulai Aanwijzing Tanggal selesai aanwijzing Lampiran Spesifikasi Teknis Lampiran Bill Of Quantity

1 7032025005 Jasa top up diamond ML, Jasa't... 2025-03-05 14:00:00 2025-03-0516:15:00 LAMPIRAN DOKUMEN LAINNY

2 7022025001 Jasa service HR, Jasa Service ... 2025-02:06 09:00:00 2025-02-06 10:15:00 LAMPIRAN DOKUMEN LAINNY)
»

4

Menampilkan 1 sampai 2 dari 2 entri

Gambar 44 Menu Halaman Penambahan Data Monitoring Aanwijzing

Nomar DRU 7032025005
Tanggal Mulai Aanwijzing 2025-03-05 14:00:00
Tanggal selesai zanwijzing 2025-03-05 16:15:00

Catatan Aanwijzing

s

DATA PR

1 1200010363 10 Jasa top up diamond ML

2 1200010363 20 Jasa top up diamand PUBS
DATA REKANAN HADIR AANWLIZING

Mo. No. Rekanan Nama Perusahaan Email Tt Aanwizing Hadir Aamwizing

1 30021 dakokz nashreS@gmail.com ol [ <[]

2 11473 INDY PRODUCTION indy. 2207 @gmail.com o [ <[]

Lampiran Hasil Aanwijzing
CHOOSE FILE No file selected

[ Excrmis: por Pre. e, spes) waman Fa - sook |

BATAL

Gambar 45 Menu Halaman Detail Monitoring Aanwijzing

6. Untuk proses validasi kehadiran rekanan dalam proses aanwijzing klik tombol
Ceklist pada grid hadir aanwijzing, jika rekanan menghadiri undangan
aanwijzing. Dan tombol Cross jika rekanan tidak menghadiri undangan
aanwijzing.
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7. Proses selanjutnya yaitu upload lampiran hasil aanwijzing dengan cara Kklil
button Choose File.

8. Setelah validasi kehadiran rekanan dan upload lampiran hasil aanwijzing proses
selanjutnya adalah simpan data yaitu dengan klik tombol Simpan.

9. Pilih tombol

BB Detail

[« s |

untuk close proses aanwijzing dan akan bisa

dilakukan proses selanjutnya serta dapatt terlihat pada tampilan berikut ini.

Monitoring peserta aanwijzing sudah rilis “

Ketik untuk mencar 2 Tampil per halaman: 10 v

Menampilkan 1 sampai 6 dari 6 entri .

Tanggal Mulai Aanwijzing Tanggal selesai aanwijzing Lampiran Spesifikasi Teknis Lampiran Bill Of Quantity

7032025005 Jasa top up diamond ML, Jasa t 202503-05 16:15:00 202503-0516:15:00

7022025020 SODIUM ASETAT 2025-02-26 00:00:00 2025-02-26 00:00:00

7022025003 Jasa Pembangunan Gudang, Jasa 2025-02-12 00:00:00 2025402-12 00:00:00

7022025002 BATTERY CABLE & TERMINAL PROTE 2025-02-12 00:00:00 202502-12 00:00:00

7012025007 Test quantity 2025-01-25 00:00:00 2025-01-25 00:00:00

7012025001 SAFETY CAP YELLOW, SAFETY CAP 2025-02-23 00:00:-00 2025-02-23 00:00:00

2.6

Gambar 46 Menu Halaman Data Monitoring Aanwijzing sudah rilis

Modul Dokumen Teknis

1) Penambahan Data Undang Dokumen Teknis

Proses pengundangan vendor yang telah ditetapkan pada proses sebelumnya untuk
melakukan proses pra-quotation atau Dokumen Teknis didalam proses
procurement. Adapun langkahnya sebagai berikut :

1.

2.
3.
4

o w

Pilih Modul Pengadaan Barang & Jasa
Pilih Menu Dokumen Teknis

Pilih Sub Menu Unde_m Dokumen Teknis
Pilih Tombol Baru I._ maka akan muncul form data baru untuk

membuat undang dokumen teknis
Pilih nomor DRU yang akan digunakan untuk proses undang dokumen teknis
Input tanggal Mulai dan selesai
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Halaman : 31 dari 53

Undang Dokumen Teknis v
o @D

Cari:  Ketik untuk mencari, Q Tampil per halaman: 10 v

No. Nomor DRU Deskripsi Pengadaan Tol Mulai Tol Selesai Bksi

1 7022025020 SODIUM ASETAT 20250225 00:00:00 20250225 09:59:00 LIHAT)|

2 7022025003 Jasa Pembangunan Gudang, Jasa Instalasi Lisirik, Jasa Konstruksi 20250211 00:00:00 20250211 09:59:00

3 7022025002 BATTERY CABLE & TERMINAL PROTECTOR, BATTERY CHARGER NITECORE 12 18650 20250224 00:00:00 2025-02-28 00:00:00

4 7012025001 SAFETY CAP YELLOW, SAFETY CAP RED, SARUNG TANGAN KIMIA 202501-22 00:00:00 202501-2210:59:00
Menampilkan 1 sampai 4 dari 4 entri

Gambar 47 Menu Halaman Undang Dokumen Teknis

Inu

‘

Momor DAL = Tanggal Mulsl Tangga
DReshripsl Pongaatacn & =
P

L

o Kriteria ikl Ao Hikad Melasderiam.

1 EXCELLEENT DK 100.00

2 S000 ek =t

2 NORMAL B5.00 R

£ POOR 20K BS

5 BaD ki) T
Cterftar Dfoumen

* Nl 1%l profeons] hanis sama dengan 100

Tak ata ot yang tersacla pecs tabel Il

Cort Ktk Utk mancar. i Tamgil parhalaman: 10 W

L8 iy Fizimiran i Rizhminan Harmat

Tak wfa datayang tersadla paca tabel il

Menampllan O sampal 3 dard O amtrl

il = |

Gambar 48 Menu Halaman Buat Undang Dokumen Teknis
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7. Pilih tombol , maka akan tampil form list untuk memilih dokumen
teknis apa yang harus dipersiapkan oleh vendor dan selanjutnya akan
dilakukan penilaian oleh buyer

8. Isi semua data pada form tersebut, lalu klik Simpan maka proses pra-
quotation atau Dokumen Teknis akan terkirim ke sistem atau klik Bata/untuk
membatalkan

9. Klik tombol KIRIM pada halaman undang dokumen teknis agar notifikasi
dan email undang dokumen teknis terkirim ke vendor yang sudah dipilih

List Dokumen Teknis

Kode Dokumen Nama Dokumen

O DOKTO1 Surat supporting dari maker/aplikator

O DOKTOZ Bergerak dalam bidang atap pabrik

) DOKTOZ Pengalaman pekerjaan serupa atap pabrik
] DOKTO4 Daftar pekerjaan outstanding

] DOKTOS Engineering GV

BATAL

Gambar 49 Menu Halaman List Dokumen Teknis

2) Penambahan Data Monitoring Dokumen Teknis
Memeriksa apakah proses penambahan data proses dokumen teknis terekam ke
tabel trans dokumen teknis proses dan sudah melewati batas waktu proses
dokumen teknis.
Adapun langkahnya sebagai berikut :

1. Pilih Modul Pengadaan Barang & Jasa

2. Pilih Menu Dokumen Teknis

3. Pilih Sub Menu Monitoring Dokumen Teknis

Veritoring Delunen Teiis
Torgi garlamar: 10 ¢
s WotR Bl gz L™ o Scet seas ™
s STV A VELLON ST AP BRI TS KA smazmmn amemzumn = s oowesol
s Jsa st ntacrtin testing RN 1 =3 Liiar powecua
s TTER 4L A TERMIAL FROTECTIR, 4TTERY CRARGERNTECORE 112680 TrEwzsmnD mseE v = ST
LS Jaan Pumbangnan G Jsa s, Jsa onsis s e S = it o
TmISE o Lnbock I Bk e S e == Lisar powacuo
RHISNT Jasa Purballan Dutan DL 0NN m L]
e TV W LENS SN ST mmeunsn e = Lt o
s U s memmunn = s oowesol
Ty sz msmascanm memERmm == Jusur pomwanc
1 TS G0 1D ST i o o PG mEssnnD mEEETED = CEEED

Gambar 50 Menu Halaman Data Monitoring Dokumen Teknis




/4

USER MANUAL Dok.No : E-Proc-2025

KRAKATAU Modul Pengadaan Barang & Jasa Tanggal : Juli 2025 V.01

INFORMATION TECHNOLOGY

(Buyer) Halaman : 33 dari 53

4. Klik tombol =& untuk menampilkan form Detail Dokumen Teknis. Form ini
akan menampilkan data hasil proses dokumen teknis yang dilakukan oleh
vendor

Detail Dokumen Teknis - 7082025005

MoDR Tange sl 08 00D - ZIS0EE 0705

Dektpa Pagacan Jeza g p daman ML J o up o PLEC

Kiteia

o £

MR an

8 E EE

Taplpatdmmar 10 W

w MoRen [ o L v smm
1 wezEa iz T Amaryls P21

WeEsI? NEYPROUCTION PGS AT

Gl ¢

Gambar 51 Menu Halaman Detail Dokumen Teknis

5. Klik tombol E52 pada form Detail Dokumen Teknis, maka akan tampil form
Daftar Dokumen. Fungsi form ini adalah untuk menilai dokumen teknis yang
telah diupload oleh vendor.

7032025005 - INDY PRODUCTION .

Daftar Dokumen

Cari:  Ketik untuk mencari. - Tamgil per halaman: 10

Surat supporting dari maker/aplikator

Bergerak dalam bidang atap pabrik 60.00 E m

Menampilkan 1 sampai 2 dari 2 entri n

Gambar 52 Menu Halaman Penilaian Dokumen Teknis
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6. Klik tombol pada form penilain dokumen teknis untuk menginput
score dan otomatis akan mengkalkulasi hasil Nilai.

Surat supporting dari maker/aplikator - INDY PRODUCTION

Mama Dokumen Swrat supporting dari maker/aplikator

Fil=

BATAL m

Gambar 53 Menu Input Score Dokumen Teknis

Klik tombol untuk melihat dokumen yang telah diupload oleh vendor

7.
8. Kemudian klik tombol Simpan untuk proses simpan data
9. Setelah proses penilain untuk semua vendor yang mengikuti proses dokumen

teknis, maka langkah selanjutnya adalah proses submit

10.Klik tombol pada Halaman Data Monitoring Dokumen Teknis agar bisa
dilakukan proses ke tahap selanjutnya dan hasil dari penilaian akan terkirim
ke vendor dengan hasil “Lulus Kriteria” atau “Tidak Lulus Kriteria”.

3) Hasil Download Dokumen Teknis
File lampiran laporan bisa langsung di unduh, sehingga mempermudah buyer untuk
proses hardcopy jika diperlukan. Adapun langkahnya sebagai berikut :

1. Pilih Modul Pengadaan Barang & Jasa

2. Pilih Menu Dokumen Teknis

3. Pilih Sub Menua Monitoring Dokumen Teknis

4. Klik tombol B pada Aksi untuk mengunduh dokumen hasil proses

dokumen teknis

Monitoring Dokumen Teknis7032025005

NILAI KRITERIA
96.00 - 100.00 EXCELLEENT
90.00 - 95.59 GOOD
86.00 - 89.99 NORMAL
80.00 - 85.59 POOR
0.00-79.99 BAD

z
=]

s fw|m|e

Porposi INDY PRODUCTION dekokz

NO PERFORMANCE APPRAISAL — —
(%) Score Nilai Score Nilai

40.00% 90 36 90 36
60.00% 87 52,2 86 51,6
100% 88,2 87,6

Surat supporting dari maker/aplikator
Bergerak dalam bidang atap pabrik

N

~

Nilai P-Grade Katerangan
88,2 79,99 Lulus Kualifikasi
37,6 79,99 Lulus Kualifikasi

Perincian :
1 ‘INDVPRDDUUIDN
2 |dekokz

Gambar 54 Halaman Data Lampiran Proses Dokumen Teknis
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2.7 Modul Penawaran
1) Penambahan Data Undang Proses Permintaan Penawaran
Proses pengundangan vendor yang telah ditetapkan pada proses sebelumnya untuk
melakukan proses Permintaan Penawaran (guotation) didalam proses procurement.
Adapun langkahnya sebagai berikut :

1. Pilih Modul Pengadaan Barang & Jasa

2. Pilih Menu Penawaran

3. Pilih Sub Menu Permintaan Penawaran

i
<

EoERnAnAnRg

Gambar 55 Menu Halaman Permintaan Penawaran

4. Pilih Tombol m maka akan muncul form data

5. Isi semua data pada form tersebut, lalu klik Simpan maka proses
Permintaan Penawaran (qguotation) akan terkirim ke sistem atau klik Bata/
untuk membatalkan

Pionmeor DR FTOIZOZS0O0S -
Tanggal Quotation 202 5-03F-06 D0:00:00 - 202S5-03-06 090050

DATA PR

[ PorTeor P e Purmibser Dreskripsi Feenmn
1200010363 10 Jasa wop up diansomnd ML

= 1200010363 Z0 Jasa wop up diarmond PUBS

SaTaL

Gambar 56 Menu Pembuatan Permintaan Penawaran

2) Melihat Data Proses Quotation (COQ)
Proses lihat quotation yang telah terlihat akan membentuk peringkat sehingga
memudahkan para buyer untuk menentukan calon pemenang. Adapun langkahnya
sebagai berikut :

1. Pilih Modul Pengadaan Barang & Jasa

2. Pilih Menu Penawaran

3. Pilih Sub Menu COQ
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4. Pilih Tombol Mon/tor/ng untuk menampilkan data monitoring
hasil penawaran yang dilakukan oleh vendor

5. Pilih Tombol untuk membatalkan proses pengadaan, jika nilai
penawaran vendor tidak sesuai dengan nilai HPS yang sudah ditentukan
oleh team pengadaan.

6. Setelah proses pembatalan dilakukan, maka data Pengadaan akan masuk
pada Grid Data Quotation Batal

7. Data hasil Perimntaan Penawaran (Quotation Proses) akan terlihat, Hasil
Ranking terlihat berdasarkan nilai Penawaran (Quotation) yang di-input

o
s}
g o

Cari 7c320250051 Tampil per halaman: 10

7032025005 Jasa top up dismend ML, Jasa 06 Marst 2025 09:05:59 MONITORING
Menzmpilkan 1 sampai 1 dari 1 entri (disaring dari total 20 entri) -

Data Quotation Batal ~

Cari:  Ketik umtuk m Tampil per halsman: 10

7012025002 TK Pengemudi oper: DIMAS BAYU PUTRA 202501-22 124851 tes batal 1200010323 jes:

Menzmpilkan 1 sampai 1 dari 1 entri '

Gambar 57 Menu Halaman Lihat Quotation

Data Monitoring .

Nomor DRU 7032025005 Tanggal Mulai 2025-03-06 00:00:00

Mata Uang IDR Tanggal Selesai 2025-03-06 09-05:59

Nilai HPS Total 9.250.000.00

Tanggal Penawaran

1473 INDY PRODUCTION 00034\INDY\IN2025 202503-06 09:04-05.203 9,250,000.00

2 30021 dekokz D Lolos 0043\ DEKOKS\IN2025 20250306 09:00:08.130 9.700.000.00

Gambar 58 Menu Halaman Data Monitoring

3) Hasil Unduh Lampiran Proses Quotation
File lampiran laporan bisa langsung di unduh, sehingga mempermudah buyer untuk
proses hardcopy jika diperlukan. Adapun langkahnya sebagai berikut :
1. Pilih Modul Pengadaan Barang & Jasa
2. Pilih Menu Penawaran
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3. Pilih Sub Menu COQ

4. Pilih Tombol
5. Kemudian tekan tombol

Data Monitoring

iy DRU 032025005 Turrygal Mda 20250306 00.00:00

Mt Liing ok Tiegpal Satena IS RS

Hilai HF Toral L
UNDUH | DU A
. Perigkat Hamr Fekaran Hama Lampiran San Hetwangan Homor Perumaran Targggal Prumaran Harsil Quactation
WY PRODUCTION u b 0 iin0a% i fads Laloaely
3 ek D ] 04 DERDKE 5 0250308 090002 1 0.0

A
DFT Number

PR/ Item Number

S

unit Deskripsi

500 diamond
10 1o]pes a3 Fer tem [|OR)
[Tata! ttem (107]
1000 diamond
0 10]res Harga Fer tem (IOR)
[Total Item {IDR)

120001038310 | asatopup Gzmond ML

Total ftem [IDR]
Rank tem

1500UC
10 tofrs [rarge Fertem (I0K)
[Total tem {IDF]
2000U¢

) tofrcs [rarga Ferltzm IOK)
[Total ttem {108)

Tata! fiem [10F] 3.250.000,00
Rank tem

Total Al item (IDR) 5.250.000,00

1200010363 / 20 Jasa top up dizmond PUBG

Fanking A1 [tzm

e e e e e

Gambar 60 Tampilan Data Lampiran Proses Quotation

2.8 Modul Bobot

1) Penambahan Data Undang Proses Bobot

Proses pengundangan vendoryang telah ditetapkan pada proses sebelumnya untuk
melakukan proses bidding didalam proses procurement. Adapun langkahnya
sebagai berikut:

Pilih Modul Pengadaan Barang & Jasa

Pilih Menu Bobot

Pilih Sub Menu Invite Bobot

Pilih Tombol m, maka akan muncul form.

Masukan data, data akan dapat diproses jika telah terisi semua (No DRU,
Aspek Teknis, Aspek Harga dan Tanggal Proses Bobot)

Klik Simpan, untuk menyimpan data invite bobot

7. Lalu Klik tombol Kirim = maka proses Bobot akan terlihat di
akun rekanan yang diundang dan sebelum kirik klik tombol Detail untuk

uh W=

o
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melihat kembali data undang bobot yang telah dibuat dan untuk memastikan
Daftar Pertanyaan.

Menampilkan 1 sampai 4 dari 4 entri

Invite Bobot v
P

Cari:  Ketik untuk mencari... Q Tampil perhalaman: 10

No. Nomor DRU Deskripsi Pengadaan Tanggal Mulai Tanggal Selesai Aspek Harga Aspek Teknis Status Kirim Detail

1 7022025020 SODIUM ASETAT 202502:25 D0:00:00 2025.02-26 07-00.00 20.00 20.00 =~

2 7022025003 Jasz Pembangunan Gudang, Jasa .. 20250211 00:00:00 20250211 09:59:00 30.00 70.00 E3

E] 7022025002 BATTERY CABLE & TERMINAL FROTE. 20250211 00:00:00 20250217 2250.00 30.00 70.00

4 7012025001 SAFETY GAP YELLOW, SAFETY CAP .. 20250122 00:00:00 202501-22 10:59:00 50.00 50.00

Gambar 61 Menu Halaman Invite Bobot

MNomor DRU Tanggal mulai-selesai

7032025005 2025-03-06 00:00 - 202503-0610:10

Deskripsi Pengadaan Jasatop up diamond ML, Jasa top up diamond PUBG

Aspek Teknis @
k H:
Aspek Harga o
DAFTAR REKANAN
WEB2502012 INDY PRODUCTION Perum. GS A7/27 9250000.00 2025-03-06 09:04:05
2 WEB2502011 dekokz TCI Amarylis F3-1 '9700000.00 202503-06 09:00:08

BATAL m

Gambar 62 Menu Pembuatan Undang Proses Bobot

Momer DRU FO32025005

Tanggal mulsi-selesai 2025-03-06 00:00:00 - 2025-03-06 10:10:00
Deskripsi Pengadaan Jasa top up dismond ML, Jasa top up diam
Aspek Teknis 60.00

Aspek Harga 40.00

DAFTAR PERTANYAAN

Delivery Tirme 80.00
2 Track Record 10,00
3 Jaminan Distributor 10,00
Total Bobot 100.00

Gambar 63 Menu Detail Proses Bobot dan Daftar Pertanyaan
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8. Untuk menambah daftar pertanyaan dapat klik tombol maka akan
tampil form list daftar pertanyaan dan untuk menghapus daftar pertanyaan

dapat klik tombol

* |5i bobot untuk pertanyaan yang akan dipilih
No. Deskripsi Pertanyaan Bobot Pertanyaan

Mempunyai Sertifikat &
2 Garansi
3 Replacement Unit (RMA)
4 Tipe Badan Usaha
5 Teknizi Bersartifikat Khusus

& Kantar Cabang Cilegen +

Gambar 64 Menu Form Daftar Pertanyaan

9. Input bobot pertanyaan pada data yang akan dijadikan sebagai pertanyaan
dalam proses bobot.

10.Jika input data sudah dilakukan selanjutnya klik tombol Simpan untuk proses
penyimpanan data

2) Penambahan Data Monitoring Bobot
Proses Data Monitoring Bobot ini berfungsi mengkalkulasi bobot berdasaran
jawaban-jawaban yang diinput oleh vendor pada saat proses bobot yaitu dengan
proses Submit. Proses submit dapat dilakuan jika proses bidding telah selesai.
Adapun langkahnya sebagai berikut :

1. Pilih Modul Pengadaan Barang & Jasa

2. Pilih Menu Bobot

3. Pilih Sub Menu Monitoring Bobot
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Monitoring Bobot -

Cari: etk untuk mencari. 2 Tampil perhalaman: 10w

s
1 7032025005 Jasa top up diamand ML, Jasa . 20250306 00:00:00 2025-03-06 10-14:00 40,00 60.00 (=~ |
2 7022025020 SODIUM ASETAT 2025-02:25 0O.00:00 2025-02-26 07:00:00 80.00 20,00 | suewrrres |
3 Tozz025016 Jasa Ravw Material Furniure 0250220000000 2050220105000 6000 2000 =~
4 7022025008 CCTV C/W LENS SAMSUNG WISENET 20250214 14:00:00 20250214 10:56:00 50.00 50.00 s [=~ ]
5 T022025006 Jasa Unblack Imei Batch 1 20250214 00:00:00 20250214 10:59:00 60.00 40.00 EEs
6 7022025008 Jasa Pembangunan Gudang. Jasa .. 20250211 00:00:00 20250211 09:59:00 20.00 7000 =~
7022025002 BATTERY CABLE & TERMINAL PROTE 20250211 00:00:00 2025-02-17 22:59:00 3000 70,00
8 7012025001 SAFETY CAF YELLOW, SAFETY CAP 2025.01-22 00:00:00 2025-01-22 10:59:00 50,00 50.00 =~
Menampilkan 1 sampai & dari 8 entri

Hemar DRU 7032025005 Tenggal 2025-03-06 00:00:00 Tengg:l 2025.03.06 101400
Mulai Selesai

Desloipei Pengadzan Jasatop up dismond ML Jasa top up dismand PUBG

spak Teknis oo

Aspek Harga P

DAFTAR REKANAN

Ha. Momor Rekanan Nama Rekanan Alamat Rakanan Poin alual Harga Poin Alaual Teknis Poin Aknal Toral Derail
. = T e o -
2 WEB2502011 dekekz TC1 Amanylis F3-1 960 960

Gambar 65 Menu Halaman Monitoring Bobot

EE Detail

Ex Submit

4. Pilih Tombol Detail , maka akan tampil form detail.

5. Pilih Tombol Submit, Jika proses bidding belum selesai maka akan tampil
notifikasi. Jika proses bidding sudah selesai, maka proses kalkulasi akan
dijalankan dan akan menghasilkan vendor pemenang

Gambar 66 Form Detail Proses Bobot

Kesalahan

Proses Bidding belum selesai

Gambar 67 Tampilan Notifikasi Hasil Submit

3) Hasil Unduh Lampiran Proses Bobot
File lampiran laporan bisa langsung di unduh, sehingga mempermudah buyer untuk
proses hardcopy jika diperlukan. Adapun langkahnya sebagai berikut :




/4

USER MANUAL Dok.No : E-Proc-2025
KRAKATAU Modul Pengadaan Barang & Jasa Tanggal : Juli 2025 V.01
INFORMATION TECHNOLOGY
(Buyer) Halaman : 41 dari 53

Pilih Modul Pengadaan Barang & Jasa
Pilih Menu Bobot
Pilih Sub Menu Monitoring Bobot

Eotots
100

X TeRNS

sawanan BOBOT JAWABAN

JTAVARAN BOBOT AKTUAL BOBOT AKTUAL

BOBGT AKTUAL

;;;;;;;

jjjjjjj

Gambar 68 Tampilan Data Lampiran Proses Bobot

2.9 Modul Bidding
1) Penambahan Data Undang Proses Bidding

Proses pengundangan vendoryang telah ditetapkan pada proses sebelumnya untuk
melakukan proses bidding didalam proses procurement. Adapun langkahnya

sebagai berikut:
Pilih Modul Pengadaan Barang & Jasa
Pilih Menu Bidding

Pilih Sub Menu Ung’ani Bidding
Pilih Tombol Baru e , maka akan muncul form.

Masukan data, data akan dapat diproses jika telah terisi semua.
Klik Simpan, maka data undang bidding tersimopan
BE Deta

ok wWwhH

S Kirim

7. Klik tombol Kirim
akun rekanan yang diundang

, maka proses Bidding akan terlihat di

Undang Bidding

Tol. Mulzi - Selesai

1 7032025004 FAN COOLER FOR INV PANEL, DC C... 2025-03-05 00:00:00 - 2025-03-05 08:59:00 Oni E3
2 7022025020 SODIUM ASETAT 2025-03-05 00:00:00 - 2025-03-06 00-00:00 Onli [=~ |
3 7022025003 Jasa Pembangunan Gudang. Jasa ... 2025-02-11 00:00:00 - 2025-02-11 09:59:00 Onli (=~ ]
s 7022025002 BATTERY CABLE & TERMINAL PROTE... 20250211 00:00:00 - 2025-02-11 09:59:00 anli E3
5 7012025001 SAFETY CAP YELLOW, SAFETY CAP .. 202503-05 00:00:00- 2025031815170 online E3
Menampilkan 1 sampai 5 dari S entri -

Gambar 69 Penambahan Data Undang Proses Bidding




' USER MANUAL Dok.No : E-Proc-2025
AKRAKATAU Modul Pengadaan Barang & Jasa Tanggal : Juli 2025 V.01

INFORMATION TECHNOLOGY B
( uyer) Halaman : 42 dari 53

Momor DRU F022025003 v
Tgl. Mulzi - Selesai 2025402404 00:00:00 - 2023407404 20:39:00
Lokas! online
DATAPR
hem o -
Ho. Nomor PR Deskripsi Hem
Number
1 1200000026 10 Jzsa service face id
2 1200000026 EI:I Jzsa service kamera belakang
3 1200000026 an Jzsa service kamera depan
DATA REKAMAN
No. Mo. Relanan Mama Perusahaan Alamat
1 10033 Bahri cilegan

Gambar 70 Form Buat Undang Proses Bidding

2) Melihat Data Proses Bidding (COB)

Proses lihat bidding yang telah terlihat akan membentuk peringkat sehingga
memudahkan para buyer untuk menentukan calon pemenang. Adapun langkahnya
sebagai berikut :

Pilih Modul Pengadaan Barang & Jasa

Pilih Menu Bidding

Pilih Sub Menu Hasi/ Bidding

Pilih tombol maka akan muncul form data monitoring
Hasil Ranking terlihat berdasarkan nilai bidding yang diinput

bk W=
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USER MANUAL Dok.No : E-Proc-2025

KRAKATAU Modul Pengadaan Barang & Jasa Tanggal : Juli 2025 V.01

INFORMATION TECHNOLOGY

(Buyer) Halaman : 43 dari 53

Hasil Bidding v

1 7032025005 Jase top up diamand ML Jase ... 06 Mar 2025 00:00:00 06 Mar 2025 13:45:00 IOR v
2 7032025004 FAN COOLER FOR INV PANEL, DC C 05 Mar 2025 00:00:00 05 Mar 2025 08:59:00 IR *
3 7022025020 SODIUM ASETAT 05 Mar 202500:00.00 06 Mar 2025 00:00:00 IDR v MONITORING
4 7022025003 Jasa Pembangunan Gudang. Jasa... 11 Feb 2025 00:00:00 11 Feb 2025 09:38.00 DR v
5 7022025002 BATTERY CABLE & TERMINAL PROTE.. 11 Feb 2025 00:00:00 11 Feb 2025 09:38.00 DR v

Menampilkan 1 sampai 5 dari 5 entri

Gambar 71 Menu Halaman Data Hasil Bidding

Data Monitoring

Nomor DRU 7032025005 Tanggal Mulai 2025-03-06 00:00:00

Mata Uang DR Tanggal Selesai 2025-03-06 13:45:00

Nilai HPS Toral 6,000.000.00

HASIL BIDDING
No. Peringlat MNomor Rekanan Nama Tanggal Submit HasilBidding ~ Point Aktual Harga Point Aktusal Teknis Point Aknsal Total
1 11473 INDY PRODUGTION 2025-03.06 13:42:04.990 9200000 40,00 1200 5200
2 0021 dekokz 2025-03.06 13:40:56.746 9,650,000 3813 960 4773

Gambar 72 Menu Data Monitoring Hasil Bidding dengan Bobot

Data Monitoring x

Nomor DRU 7032025004 Tanggal Mulsi 20250305 00:00:00
Matz Usng DR Tengga! Seleszi 20250305 08:59:00
Nilai HPS Total 300,000,000.00

HASIL BIDDING
No. Peringkat Nomor Rekanan Nama Tanggal Submit Hasil Bidding
1 20062 wijayatama 2025-03-05 10:33:08.409 64,000,000
2 11473 INDY PRODUCTION 20250305 10:32:05.433 69.000.000

Gambar 73 Menu Data Monitoring Hasil Bidding tanpa Bobot

2.10 Modul Negosiasi
1) Penambahan Data Undang Proses Negosiasi

Proses pengundangan vendoryang telah ditetapkan pada proses sebelumnya untuk
melakukan proses negosiasi didalam proses procurement. Adapun langkahnya

sebagai berikut :
1. Pilih Modul Pengadaan Barang & Jasa
2. Pilih Menu Negosiasi
3. Pilih Sub Menu Undang Negosiasi
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USER MANUAL Dok.No : E-Proc-2025
KRAKATAU Modul Pengadaan Barang & Jasa Tanggal : Juli2025 V.01
INFORMATION TECHNOLOGY
(Buyer) Halaman : 44 dari 53
]

4. Pilih Tombol Im, maka akan muncul form pengisian data

5. Akan muncul pesan sukses, jika data telah terisi semua

6. Klik simpan, maka proses Negosiasi akan terlihat di akun rekanan yang

diundang
D EED

=T

smmEns

ez

Manamgikan | zama 10 19 v

TV /W LENS SAMSUAG WS

eneT an

poegEn ooof

Gambar 74 Menu Halaman Data Undang Negosiasi

Nomar DRU 7032023005 -~
Tanggel Seleszai 2025-03-06 1420
Rekanzn INDY PRODUCTION
DATA PR
1 1200090353 10 Jasa top up diamond
ML
2 1200010363 P :“U:,;” up diamond

Gambar 75 Menu Halaman Penambahan Data Undang Proses Negosiasi

7. Untuk Penambahan data detail item undang proses negosiasi, klik tombol
B ftemNegosiasl ' maka akan tampil form item negosiasi




' USER MANUAL Dok.No : E-Proc-2025
AKRAKATAU Modul Pengadaan Barang & Jasa Tanggal : Juli 2025 V.01

INFORMATION TECHNOLOGY B
( uyer) Halaman : 45 dari 53

e Megosiasi

Daftar kerm Megosiasi
Cari:  Katik untuk mencari.. =l Tamgil per halaman 10w
1 Tempo penyerahan barang dipercepat u
2 Bersedia memberikan performa bond 53 u
3 Sedia diproses peritem temmurah/sebagian
4 Ager menginm Brosur/Katalog u
3 Berat/Volume perkiraan {Kg/ma3) u
& Jika penawaran dalam F.O.B/CNF agar melampirkan alamat Beneficiary dan Bank Beneficiary
7 Megara/Pabrik pembuat barang u
=] Harap menawarkan dalam kondisi Franco/FOB/CFR u
a Agar melampirkan copy korespondensi pembelian barang dengan Agent/Benaficiary Manufacture yang ada
harganya
10 Jika gagal kirim, bersedia di scorsing u
Menampilkan 1 sampai 10 dari 13 entn n 2 —

Gambar 76 Tampilan Daftar Item Negosiasi

Daftar e Megosiasi Sudah Proses

Caric  Katik untuk mencari._. = Tampil per halaman: 10

No. hem Negosiasi Alcsi

1 Syarat Penyerahan =

2 Potongan hanga =

3 Sertifikat Keaslian Barang =

4 Packaging / kemasan =

5 Jaminan / garansi [—]

1 Sistern Pembayaran =

7 Waktu Penyerahan =
Menampilkan 1 sampsi 7 dari 7 entri n

Gambar 77 Tampilan Daftar Item Negosiasi Sudah Proses

2) Melihat Data Proses Negosiasi

Proses lihat negosiasi yang telah terlihat akan membentuk list berdasarkan item
negosiasi yang dipilih oleh buyer. Adapun langkahnya sebagai berikut :

Pilih Modul Pengadaan Barang

Pilih Menu Negosiasi

Pilih Sub Menu Hasil Negosiasi

Pilih Tombol 2E3 untuk unduh dokumen BA Hasil Negosiasi

h W=
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INFORMATION TECHNOLOGY

USER MANUAL Dok.No : E-Proc-2025

(Buyer) Halaman : 46 dari 53

Hasil Negosiasi -
Cari:  Ketik untuk m Tampd perhalaman: 10
Ma. Nomor DRU Nomor Negosiasi Deskripsi Pengadaan Tanggal Selesai Nama Vendor Staws unduh
1 7032025005 6032025004 Jasa top up diamond ML Jasat... 06 Maret 2025 143500 INDY PRODUCTION [ BA |
z 7032025004 6032025002 FAM CODLER FOR INV PANEL, DC C 05 Maret 2025 11:08:00 wijzyatama | (w)Ba |
3 7022025023 6022025017 Jesa Unblock Imei Batch 2 26 Februari 2025 17:18:00 Bagas Sejshters ED
4 7022025020 6022025016 SODIUM ASETAT 26 Februari 2025 17:21:00 islan [ [wBA |
5 7022025008 5022025008 CCTV C/W LENS SAMSUNG WISENET 19 Februari 2025 17:45:00 islzn ER
6 7022025010 6022025007 AIRFILTER 17 Februari 2025 172500 Bahri E@

7 7022025009 6022025006 Jasa Unblock Imei Batch 2 18 Februari 2025 20,59:00 Bagas Sejahtera [ w)Ba]

B 7022025004 s022025003 Jesa Biski Sim 12 Fabruss 2025 11:5£00 rie [l 4]

9 7022025003 6022025002 Jasa Pembangunan Gudang, Jasa 12 Februari 2025 10:48:00 Bagas Sejahtera m

1 7022025002 5022025001 BATTERY CABLE & TERMINAL PROTE... 12 Februari 2025 10:48:00 Bahri ER
Menampilkan 1 sampai 10 dari 20 entri - 2 -

Gambar 78 Menu Halaman Mellihat Hasil Negosiasi

2.11 Modul Berita Acara Negosiasi

1) Penambahan Data Berita Acara Negosiasi

Proses Berita Acara Negosiasi ini merupakan proses yang mencatat hasil dari proses
negosiasi sebelumnya, yang menentukan apakah dari hasil negosiasi bisa
dilanjutkan ke proses PO. Proses catat negosiasi ini nantinya akan tersimpan dan
akan terkirim ke atasan untuk mendapatkan langkah selanjutnya. Adapun
langkahnya sebagai berikut :

Pilih Modul Pengadaan Barang & Jasa

Pilih Menu Negosiasi

Pilih Sub Menu Berita Acara Negosiasi

Pilih Tombol m, maka akan muncul form pengisian data
Akan muncul pesan sukses, jika data telah terisi semua

Klik simpan, maka proses Berita Acara Negosiasi akan terlihat dan akan
masuk di akun atasan buyer

ok wNE

Berits Acare Nagosias
e o=
ot Hat untuc mancar Tamgl perhakiman: 10 W
o Nomoroey Ko Neguskes Nomerge Desirpsl Pengetaan S Mogeesl Sim gprod ot ot
1 TR SEEER EDIONEAS FAN COOLER FOR Y PAMEL, DCC. o iamseasria | =] B
H TS oz ‘SO AZETAT 1=} =]
TESE SEET EINLNES Josa Untfcek Iml Batch 2 o iamseasria | a8 B
T s RTINS ARFITER s oo | i=] =]
TS S ITENELEZS Ja5a ek imil Btch o iamseasria | a8 B
e s IIENELES 2252 g T  pras iamseasria | B B
TESE SR I NELEZS Je5a Pemeangunan Cuding i  prams oumsears | <] 2]
E TR Sz EDONEALS RATTERY CABLE L TERMNAL FRITE .  pras iamseasria | a8 B
i T N ENNNES Jaaa Seaning kabsl, Jasa e o iamseasria | a8 B
1 T sz TINNEZEZS ST HCDULE AT SR (030  pras iamseasria | a8 B
Manamgikan 1 zamga 10 18 n Fa—-

Gambar 79 Menu Halaman Berita Acara Negosiasi




' USER MANUAL Dok.No : E-Proc-2025
AKRAKATAU Modul Pengadaan Barang & Jasa Tanggal : Juli 2025 V.01

INFORMATION TECHNOLOGY

(Buyer) Halaman : 47 dari 53

Gambar 80 Tampilan Penambahan Data Baru Berita Acara Negosiasi

2) Penambahan Persetujuan Berita Acara Negosiasi
Proses penambahan data persetujuan Berita Acara Negosiasi ini nantinya dilakukan
oleh atasan buyer.
Adapun langkahnya sebagai berikut :
1. Pilih Modul Pengadaan Barang dan Jasa
2. Pilih Menu Negosiasi
3. Pilih Sub Menu Negosiasi Approval

Berita Acara Negosiasi Approval ~
a

Casi: Ketik untuk menc: Tempd perhalaman: 10 W

No. Nomor DRU Nomor Negosiasi Nomor BA Deskripsi Pengadaan Stas Negosiasi Catatan Desail

1 7032025005 6032025004 Jasa top up diamend ML Jazat.. =] (=]

2 7022025020 6022025016 SODIUM ASETAT =] =]
Menzmpilkan 1 sampsi 2 dari 2 entr

Gambar 81 Menu Halaman Berita Acara Negosiasi Approval

4. Pilih Tombol Ubah/Persetujuan, maka akan muncul form data seperti di
bawah ini.

REKOMENDAS] f KEFUTUSAN PELABAT BERWEMANG

() Proses Lanjut Draft PO () Lakukan Tender Lilang

o

Gambar 82 Menu Ubah Persetujuan Berita Acara Approval
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USER MANUAL Dok.No : E-Proc-2025

KRAKATAU Modul Pengadaan Barang & Jasa Tanggal : Juli 2025 v.01

INFORMATION TECHNOLOGY

(Buyer) Halaman : 48 dari 53

5. Pilih Rekomendasi / Keputusan Pejabat Berwenang

6. Pilih Proses Lanjut Draft PO

7. Klik tombol simpan agar data djproses dan akan tampil pada data grid BA
Negosiasi Sudah Approve

BA Negosiasi Sudzh Approve =
1 7032025005 £032025004 202503004/NEG/2025 Jasa top up dizmand ML, Jesat.. = 2]
2 7032025006 6032025003 202503003/NEG/2025 New Instalasi Fipa Drag Out 2 . 1=] =]
3 7032025004 6032025002 202503002/NEG/2025 FAN COOLER FOR INV PANEL DC C.. PROSEE LANUTDRAFTFO 1= 2
7032025002 £032025001 202503001 /NEG/2025 SCANNER PLUSTEX, KEYBOARD LENO... = (2]
7022025027 6022025020 202502017/NEG/2025 CATHODE CONNECTION PIN (BLACK . =] =]
7022025025 5022025018 202502015/NEG/2025 PENGLUIAN CHROME (SAMPLE STAND... PROSEE LANUTORAFTFO = 2
7022025023 6022025017 202502014/NEG/2025 Jasa Unblock Imei Betch 2 1=] [=)
8 7022025022 6022025015 202502013/NEG/2025 CONDUCTOR ROLL HARD CHROME PLA... 1=} =)
T022025021 022025014 202502012/NEG/2025 ACETYLENE VOLUME S00Kg/Cm FOR.. PROSEE LANUTDRAFTFO = 2]
10 7022025018 6022025013 202502011/NEG/2025 BEARING 23030 SPHERICAL ROLLER.. FROGES LANLIUT DRAFT PO 1=] 1=]
Menzmpilkan 1 sampai 10 dari 32 entri 2 3 4 o

Gambar 83 Menu Halaman BA Negosiasi Sudah Approve

2.12 Modul List Pemenang Pengadaan

Penambahan Data List Pemenang Pengadaan

Proses penambahan data pemenang pengadaan ini nantinya sebagai dasar vendor
pemenang. Proses penambahan data pemenang pengadaan ini adalah proses
dimana vendor bisa dikatakan sebagai pemenang sehingga nantinya dalam proses
PO mengadopsi data vendor yang ada di list pemenang pengadaan. Adapun
langkahnya sebagai berikut :

Pilih Modul Pengadaan Barang & Jasa

Pilih Menu PO

Pilih Sub MenLIJ Pemenang Pengadaan
Pilih Tombol SARY , maka akan muncul form pengisian data

Pilih Nomor Negosiasi
Akan muncul pesan sukses, jika data telah terisi semua
Klik simpan, maka proses Pemenang Pengadaan akan terlihat

Nouh W=




' USER MANUAL Dok.No : E-Proc-2025
AKRAKATAU Modul Pengadaan Barang & Jasa Tanggal : Juli 2025 V.01

INFORMATION TECHNOLOGY

( Y ) Halaman : 49 dari 53
Fermanang Pengadaan
L7 I Ji
Cart.  Hatik untuk mancar, Tamgll par halaman: 10 W
M. o Pomceang Momer DR Mo, Magosiosl Dashripal Fengadiaan Mama Raicnan St
PRISIE0T pycrarciny 6032005002 AN COOLER FOR INV RANEL DG C. EpEETE Vandor Akanan
PRISIENS TS HR2DIMNE 'SOONUM ASETAT -y Vangor Rakanan
OIS RIS 220507 ARFLTER Bt ‘enzor Rakanan
PPISIEE TIRREIN 206 Jasz Urblock imal Batch 2 Bagas Salantus Vandor Bakanan
PRSI o rarciny B0R25003 Jasa Sodram Jars Vandor Akanan
PRSI TIRNSIS [rrarkiied Jasia Fambangunan Gudang, a . Eagas Salants Vancor Rakanan
POZSIEN TSI 200 EATTERY CABLE B TERMIMAL PROTE... Bt Vanser Rzkanan
PRI TMamsma 01251 Jasa cloaning kabal, Josa chia . Jats VandorAskanan
RIS THZISNI namsnd TG MODULE CLASISIFER: [SCROLL. Batrt Vencor Rakanan
PSR ThazEn N2 Tourasla Ty Jats Vanser Rzkanan
Maramglkan 1 sampal 10 15 et . z .

Gambar 84 Menu Halaman Data Pemenang Pengadaan

DATA PEMEMANG PENGADAAMN
Mo. Hegosiasi 6022023004 -
Tanggal Megosiasi 2025-03-06

DATA WENDOR PEMEMANG FEMGADAAN

Mama Vendor MDY PRODUCTION
Alamat Perum. G5 AT/27
Kota Cilegon

Telepon 0254310470

DATA WVENDOR FPEMENANG PENGADAAN

Status “Wendor Rekanan

o

Gambar 85 Tampilan Form Baru Data Pemenang Pengadaan

2.13 Modul Purchase Order
1) Penambahan Data Purchase Order
Proses penambahan data purchase order ini merupakan proses dimana hasil akhir
dari proses pengadaan yang nantinya akan digunakan oleh vendor sebagai bukti
bahwa telah mendapatkan pengadaan tersebut. Proses penambahan data purchase
order sebagai bentuk proses pembelian ke pada vendor pemenang. Adapun
langkahnya sebagai berikut :

1. Pilih Modul Pengadaan Barang & Jasa

2. Pilih Menu PO

3. Pilih Sub Menu Purchase Order
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KRAKATAU

INFORMATION TECHNOLOGY

USER MANUAL
Modul Pengadaan Barang & Jasa
(Buyer)

Dok.No : E-Proc-2025
Tanggal : Juli 2025 V.01
Halaman : 50 dari 53

4. Pilih Tombol Baruim, maka akan muncul form pengisian data
5. Akan muncul pesan sukses, jika data telah terisi semua
6. Klik simpan, maka proses Catat Purchase Order akan terlihat

Purchaze Order M

Cari:  Ketik urituk mencari...

Ho. Nomor Purchase Order

Menampilkan 0 sampai O dari 0 ents

Nomor Negosiasi Deskripsi Pengadaan

Tak ada data yang tersedia pads tabel in

Tanggal PO s

Tampil perhalaman: 10 w

Gambar 86 Menu Halaman Dara Purchase Order

CATAFURCHASE DRDER CATA ENODR FLRCHASE RO
oo ORL TEDEE © lamg ity INCY PRODUCTION
Homor Magoalaal SENEM < Hamdt Paum GEATZ7
Tangga Yegusiasl METE Kota Clign
Teahl L) < Tokpn BsRN0E
CATH QESANTATRN PURCHASE DRDER CATH TERHES RS DROER
Purchasing G i} - Ve Fambaean e
Company Cadi ] Kalsrrgan Fangiman i
Dlsizn
DETHL DATA TEA PURCHASE QR0ER
W . km i Faghinen ik Ouently Haga Pl ]
JABA: Jaatop up damend FUBG
1 Ll EE0000 = 12003 120000
1 mwe SEAD 00 RS il 100
ek Jatup up damend WL
1000 damend HSEAN 0 RS mpnm 37000000
S0 damon ISEA 00000 P ZENDE 1250000
~ 3

Gambar 87 Menu Halaman Penambahan Data Purchase Order

2) Kirim Data Purchase Order Ke SAP
Setelah proses PO sudah terbuat maka akan dilakukan proses kirim ke SAP
sehingga proses akan dilanjutkan ke sistem SAP. Adapun langkahnya sebagai
berikut:

1. Pilih Modul Pengadaan Barang & Jasa

2. Pilih Menu PO
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' USER MANUAL Dok.No : E-Proc-2025
AKRAKATAU Modul Pengadaan Barang & Jasa Tanggal : Juli 2025 V.01

(Buyer) Halaman : 51 dari 53

Pilih Sub Menu Purchase Order.

Pilih data Purchase Order.

Pilih Tombol Kirim Ke SAP

Akan muncul pesan sukses apabila data yang dikirim berhasil
Hasil proses Kirim Ke SAP akan mendapatkan nomor

NowuhkWw

3032025004 TO320Z5005 6032025004 Jasa 1op up diamond ML Jesa t MDY PRODUCTION 20250306 n
Mgnamplian 1 samgai 1 dan 1 g .

Gambar 88 Menu Halaman Purchase Order

PO Sudah 8aP
* Tamol per hatar 0 v

No Nomor Purchase Order Nomer DRU Namer Negosiasi Deirnpe Pengadaan Nama Hekanan No POSAP Tanggal PO

3032025004 7032025005 6032025004 Jasa top up damond ML Jasat INDY PROCUCTION 3200019539

3032025002 7032025004 £032025002 FAN COOLER FOR INV PANEL. OC C wiaystame 3100021653

3022025013 TOI2023023 6022025017 Jasa Urdioch Imes Baten 2 Bagas Sejartens 3200013536

025014 6022025016 SODIUM ASETAT islan 3100021640

6022025007 AR FILTER Ban 3100021686

¢ 6022025006 Jese Unbiock Imes Betoh 2 Bages Sejantera 3200019533

7022025004 4022025003 Jasa Bioke Sim jaris 3200019514

¢ 022025003 0: Jasa Pembangunan Gudang, Jasa Bagas Sejartana 200019513

9 3022025001 7022025002 6022025001 BATTERY CABLE & TERMINAL PROTE. Batni 3100021685

3012025011 7012025014 €012025011 Jese cleanng tabel Jesa clee jaris 3100021677 1

Marampikan 1 sampai 10 dari 19 entr . 2 -

Gambar 89 Menu Halaman Purchase Order Sudah SAP

3) Melihat Data Hasil Purchase Order
Setelah proses PO yang sudah terbuat dan sudah mempunyai no PO SAP, nantinya
akan otomatis masuk ke akun vendor yang dituju. Adapun langkahnya sebagai
berikut :

1. Pilih Modul Pengadaan Barang

2. Pilih Menu Lihat Purchase Order

3. Pilih List Purchase Order yang ingin dilihat

4, Klik untuk bisa melihat informasi keseluruhan Purchase Order
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USER MANUAL
Modul Pengadaan Barang & Jasa
(Buyer)

KRAKATAU

INFORMATION TECHNOLOGY

Dok.No :

E-Proc-2025

Tanggal :

Juli 2025

V.01

Halaman : 52 dari 53

Lihat PO -

Carc  Kefik untuk mencari Q Tamgd perheleman: 10 W

Nomor Purchase Order Nomar DRU Nomor Negosiasi Deskripsi Pengadaan Nama Rekanan No. PO SAP Tanggal PO Lamgiran Detail

1 3032023004 7032025005 6032025004 Jasatopup dizmond ML Jasa v INDY FRODUCTION 3200019539 20250306 | DETAlL| uPLOAD]

2 3032023002 7032025004 032025002 FAN COOLER FOR INV PANEL DC C.. wijayaama 3100021693 20250303 | peTalL| uPLokD]

] 2022025015 T022025023 022025017 Jasa Unblock Imei Batch 2 Bagas Sejantera 3200019536 202502-26 | peTalL| uPLokD]

4 3022025014 T022025020 6022025016 ‘SODIUM ASETAT islah 3100021690 202502-26 | DETAIL| UPLOAD]

5 3022025007 T022025010 6022025007 ARFITER Bahvi 3100021686 20250217 | DeTaiL| uPLoAD]

6 3022025006 T022025009 &022025006 Jasa Unblock Imei Batch 2 Bagas Sejstera 3200019533 20250217 | pETai | uProan]

7 2022025002 T022025004 6022025003 Jasa Biokir Sim jaris 3200019514 20250211 | peTalL| uPLokD]

e 3022025002 7022025003 6022025002 Jasa Pembangunan Gudang, Jasa Bagas Sejahtera 3200019513 20250211 | peaL| uPLokD]

9 3022025001 T022025002 6022025001 BATTERY CABLE & TERMINAL PROTE Behri 3100021685 2025-02-11 | DETAIL| UPLOAD]

10 3012025011 TN2025014 6012025011 Jasa cleaning kabel, Jasa clea. jaris 3100021677 202501-28 | peraiL| upLoAD]
Mensmpilkan 1 sampsi 10 dari 19 entr - 2 =

Gambar 90 Menu Halaman Lihat Purchase Order

DATA FURCHASE DROER

DATA WENDOR FURCHASE DRDER

DATA DEEAN TATION FURCHASE DRDER

Hormor DRRLLD FERESO0S Harma VVamdor O PR THOR
Homor Megosl asl SIEROESINT e Parum, S5 AT ZT
Tangoal MNepooiosl pra o o Fota CHagon

Tiga FO TFOZ Tiaka o CZS2=10=70

DATA TERRS FUSTHASE DRDER:

Purchasing Groep Viakou Farmbayarsn 14 Days
Comgsarny Codke: +300 Janls Pangirimar
Haterangan Fangiriman Jdama
e
Diskaon rl ol
DETAL CATA TEM PURCHASE ORDER
Mo Jana Tl Femgicienam Oascarriity Harpgs Per Lindt Hasrpa Toisd
PR C Barsa Do UiD -dEamond PSS
1 1500 LT ZIOES0=-10 D0eD0eD PCE=E el 120,000,000 1, 200.000.0F
2 Z000 T EOES-O=-10 00 FC= el 00000 O 2000, 0000
AARA - larca top up diamond ML
3 plea el o | OSSO0 Do D0e D PC= el 000000 37000000
= S0 dismond ZONESO=-10 DoDoeDD = elr S 00000 225000000

Gambar 91 Menu Halaman Detail Purchase Order
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I.

Pendahuluan
1. User Manual New Eprocurement Overview

Overview

User Manual Aplikasi New Eprocurement ini berisi informasi tata-cara
penggunaan Modul pendaftaran, Modul registrasi, Modul transaksi pengadaan
itu sendiri yang bertujuan agar pemakai ( vendor) dapat mengoperasikan sistem
tersebut dengan benar.

Aplikasi New Eprocurement adalah sebuah sistem aplikasi pengadaan barang
dan jasa berbasis web yang diimplementasikan untuk meningkatkan efisiensi
dan efektifitas kegiatan pengadaan di lingkungan perusahaan PT Krakatau
Information Technology.

Aplikasi New Eprocurement ini telah terinstal pada jaringan internet, sehingga
dapat dengan mudah diakses dari lokasi manapun. Dengan mengakses alamat
website berikut:

https://demo.eprocksg.com/

2. Cara Penggunaan User Manual

Overview User Manual

1. Umum
User Manual ini dibuat dengan asumsi bahwa pemakai telah mengetahui dan
dapat mengoperasikan internet. Hal tersebut tidak diasumsikan bahwa
pemakai baru mengetahuinya setelah menggunakan Aplikasi New
Eprocurement.

2. Organisasi

Setiap User Manual akan selalu diawali dengan Daftar Isi, yang akan
memudahkan pemakai untuk menemukan apa yang ingin diketahuinya
dengan cepat dan mudah. Dalam daftar isi akan terdiri dari bab dan sub bab.
Tiap bab akan mencakunp sub-sub bab dari setiap proses yang akan
dilakunkan dalam Aplikasi New Eprocurement. Dalam setiap bab maupun
sub bab akan dijelaskan cara-cara pemakaian aplikasi ini yang tergambar
dari satu proses kegiatan yang merupakan satu kesatuan.

Ketentuan Dokumen
Beberapa ketentuan berikut ini dibuat untuk memudahkan bagi pemakai
untuk memahami User Manual.
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3. Akses ke Halaman Utama Aplikasi New Eprocurement
Masuk ke aplikasi New Eprocurement :
Untuk dapat masuk kedalam Aplikasi New Eprocurement diperlukan beberapa
tahapan yang harus dilakunkan.

Langkah 1 : Hidupkan PC anda atau pastikan bahwa komputer Anda dalam
posisi “"ON”

Langkah 2 : Pilih terlebih dahulu browser baik google crome, mozzila lalu
masuk kedalam browser tersebut ketikkan pada bar alamat :
https://demo.eprocksg.com/ dan maka akan tampil aplikasi sebagai

berikut :

W krakATAU Thak | Papurmutaig | Pamblin | Pt 70, ok | Hhdangtat

Certificate

i Masuk ke akun anda

Krakatau IT Resmi Mendapatkan

SERTIFIKASI ISO 27001:2013

Pengumuman Lelang Panduan Pengguna Pendaftaran

Gambar 1 Menu Halaman Depan Aplikasi New Eprocurement
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I1.

Modul-Modul Halaman Depan Aplikasi

Modul aplikasi halaman depan aplikasi terdiri dari :

1. Modul Home

Menu home ini digunakan untuk menampilkan halaman awal dari aplikasi New

Eprocurement. Di dalam tampilan home terdapat beberapa informasi menu-menu

yang ada dan form untuk login ke dalam aplikasi. Tampilan home seperti berikut:
W xrakATAU Hara Fopurimslday  Fomsiew PP B0 Kbl Hiegfen

Certificate

W 15O 7901 201

Krakatau IT Resmi Mendapatkan

SERTIFIKASI ISO 27001:2013 Y WU o

Pengumuman Lelang Panduan Pengguna

Gambar 2 Menu Halaman Home Aplikasi New Eprocurement

2. Modul Pengumuman Lelang
Menu pengumuman lelang ini digunakan untuk menampilkan daftar-daftar

pengadaan yang terpublish dan sedang diadakan dari aplikasi New Eprocurement.
Di dalam tampilan tersebut terdapat beberapa informasi tambahan yang ada untuk
mendukung pengadaan. Tampilan pengumuman lelang seperti berikut:
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L xrakatau

Pengumuman Lelang

Showing 010 0 of 0 entries

Copyright 2025. E-Procurement - PT. Krakatau IT

Gambar 3 Menu Halaman Pengumuman Lelang

3. Modul Panduan Pengguna

Menu panduan pengguna ini berfungsi untuk menampilkan tombol untuk
mengunduh dokumen yang bertujuan untuk menampilkan proses-proses yang ada
didalam aplikasi, sehingga rekanan akan dipermudah untuk melakunkan proses
pengadaan didalam aplikasi. Menu panduan pengguna sebagai berikut.

l/
YL xRAKATAU

Panduan Pengguna

Petunjuk tentang penggunaan aplikasi Procurement Information System yang berlaku di perusahaan PT Krakatau Information Technology - Pengadaan

Petunjuk tentang penggunaan aplikasi Procurement Information System yang berlaku di perusanaan PT Krakatau Information Technology - Registrasi

Copyright 2025. E-Procurament - PT. Krakatau IT.

PT. KRAKATAL INFORMATION TECHNOLOGY

Gambar 4 Menu Halaman Panduan Pengguna Aplikasi New Eprocurement
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4. Modul Pendaftaran

Menu pendaftaran ini berfungsi untuk pendaftaran rekanan, sehingga rekanan akan
terdaftar pada aplikasi New Eprocurement. Terdapat form yang ada beberapa field
yang harus di lengkapi untuk bisa melakunkan proses pendaftaran rekanan /
registrasi. Menu pendaftaran rekanan sebagai berikut:

VKRAKATAU Wome  Penpumumanlemng  Pendsftsnn  PandumPenggwa  FAQ Kebiskan  HubungiKam

Syarat dan Ketentuan: Syarat dan Ketentuan:
1. Untuk menjadi Rekanan Peruszhaan PT. Krakatau 1. Untuk Mengikuti Paket Lelang yang dicantumkan
IT, harus mendaftar melalui system Procurement pada E-Procurement PT. Krakatau IT. harus
Information System mendaftar melalui E-Procurement

Kk Daftar Rekanan

DAFTAR REKANAN DAFTAR LELANG TERBUKA

Gopyright 2025 E-Procurement - PT. Krakatau T

Gambar 5 Menu Halaman Pendaftaran Rekanan

/
¥ xrakaTau

Pendaftaran

Copyright 2025. E-Procurement - PT. Krakatau IT.

Gambar 6 Menu Halaman Pengisian Form Pendaftaran Rekanan
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5. Modul FAQ

Menu FAQ ini berfungsi untuk menampilkan beberapa pertanyaan-pertanyaan yang
biasanya sering diajukan terkait dengan proses pengadaan. Modul ini sangat
membantu dan terdapat beberapa pertanyaan dan jawab, sehingga vendor tinggal
mengikuti jawaban yang ada.

W «raxaTau

FAQ
@ Bagaimana cara Login ke Procurement Information System PT Krakatau Information Technology 2 +
© Apakan yang harus dilakukan apabila saya lupa password ? +
@ Bagaimana cara mengganti password 2 +
@ sisakah Procurement Information System PT Krakatau Information Technology. dibuka melalui Ponsel Android ? +
@ Bagaimana cara mendafiarkan Perusahaan saya sebagai rekanan PT Krakatau Information Technology ? +
@ Perusahaan saya belum terdaftar rekanan, bisakan mengikuti tender Procurement Information System ? +
@ Jika sudah regristrasi vendor di Procurement Information System, apakah sudan jadi rekanan PT Krakatau Information Technology ? +
@ Dimana saya mendapatkan informasi pengadaan barang PT Krakatau Information Technology ? +
© Apakah saya bisa mengetanui siapa saja peserta tender via Procurement Information System ? +

Gambar 7 Menu Halaman FAQ

6. Modul Kebijakan
Menu Kebijakan ini berfungsi untuk menampilkan beberapa kebijakan yang
berlakun terkait dengan proses pengadaan.

Y «raxatau

Kebijakan

Berikut adalah kebijakan yang beriaku di Procurement Information System PT Krakatau Information Technology.

Copyright 2025. E-Pracurement - PT. Krakatau IT.

Gambar 8 Menu Halaman Kebijakan
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7. Modul Hubungi Kami
Menu hubungi kami yang berfungsi untuk mengirim pesan atau memberikan kritik
dan saran. Berikut tampilan menu kontak berikut:

|/
W KRAKATAU

Hubungi Kami

Pesan

Gambar 9 Menu Halaman Hubungi Kami

8. Modul Reset Password

Reset password ini digunakan untuk mengganti password apabila diperlukan oleh
user demi menjaga keamanan. Menu reset password ini muncul ketika user memilih
aksi lupa password di halaman depan pada aplikasi New Eprocurement. Berikut
tampilan menu reset password.

<ey |

©

Lupa Kata Sandi

Masuk

Gambar 10 Menu Halaman Reset Password
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III. Modul Aplikasi Administrasi
1. Akun Saya
Menu pada Akun Saya berisi fungsi seperti merubah profil, password serta tombol
Log Out (Keluar dari Aplikasi ).adapun tampilan menu dalam Akun Saya, sebagai
berikut :

ZKRAKATAU

NFORMATION TECHNOLOGY

A Ubah kata kunci

O  Keluar

Gambar 11 Menu Halaman Daftar SubMenu dari Akun Saya

1.1 Ubah Kata Kunci
Pada sub menu Akun Saya , admin dapat merubah sandi/password akun secara
berkala. Untuk mengubah sandi sebagai berikut :
a. Buka Modul “Akun saya”, maka akan tampil menu pilihan :
b. Klik sub menu “Ubah Kata Kunci, Maka akan mucul tampilan form
seperti berikut :

Ubah kata kunci
Kata sandi lama —f8§ > 1. Masukan sandi lama

Kata sandi baru ata a —_
2. Masukan sandi baru

Masukan kata sand — @ 3. Masukan ulang sandi baru
baru

BATAL —— Klik “SIMPAN" untuk menyimpan sandi

Klik “BATAL" untuk batal merubah sandi

Gambar 12 Tampilan pada menu Ubah Kata Kunci

c. Ketikan sandi lama anda, lalu kemudian masukan sandi baru anda.
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d. Konfirmasi sandi baru anda, lalu Klik "Simpan”

1.2 Keluar
Keluar merupakan tombol yang digunakan saat anda ingin keluar dari akun yang
sebelumnya digunakan, dengan cara sebagai berikut :

a. Klik menu Keluar, pada modul Akun saya.

b. Lalu akan muncul halaman awal aplikasi.

< |

Masuk ke akun anda

Gambar 13 Sub Menu Akun Saya

2. Modul Beranda
Modul ini merupakan halaman utama yang ditampilkan apabila user akan
mengakses modul lain didalamnya. Modul Beranda berfungsi menampilkan tata
letak menu aplikasi dan penggunanya. Otorisasi modul Beranda meliputi
submenu sebagai berikut :

KRAKATAU

INFORMATION TECHNOLOGY

Home

a

Gambar 14 Menu Halaman Beranda

3. Modul Data Registrasi
Menu Registrasi adalah menu untuk melengkapi segala bentuk kelengkapan
informasi perusahaan yang akan dilengkapi masing-masing vendor sebagai
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penunjang serta pengumpulan data. Klik sub menu Partners pada menu

Registration

ZKRAKATAU

NFORMATION TECHNOLOGY

@ Registration v

Eﬁ Partners

Gambar 15 Menu Halaman Registration

Dalam menu registrasi beberapa macam menu lainnya, meliputi sub menu

berikut :

Data Perusahaan
Kategori

KBLI

Personil
Dokumen
Kuesioner

Bank Referensi
Ringkasan

Se P an T

Agar dapat masuk pada menu di atas, maka user klik submenu Partners pada

menu Registration
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3.1 Data Perusahaan
Data Perusahaan adalah menu yang berisi data perusahaan yang perlu diisi sesuai
perusahaan yang menjadi rekanan.

Fartrers

Mams Kortg Person

Gambar 16 Menu Halaman Penambahan Data Perusahaan

Data Perusahaan
1. Isi data perusahaan dan Kontak Person dengan benar, meliputi ;

Data Perusahaan Kontak Person
No. KTP Kontak
Nama Perusahaan
Person
Alamat Perusahaan Nama Kontak Person
Status Badan Usaha No. Telp
Negara Perusahaan Jabatan

Status Pemodalan Perusahaan
Provinsi Perusahaan

Jenis Pengadaan

Kota Perusahaan

Kode Pos Perusahaan

No. Fax Perusahaan

No. Telp Perusahaan

Status Perusahaan

Untuk status perusahaan, jika memilih sebagai Agen, maka wijib melampirkan
atau mengupload dokumen pada aplikasi

2. Klik tombol untuk menyimpan data dan masuk pad tahap selanjutnya
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3.2 Kategori

s o e — . i e s e )
- S - = 1
© e TR0 P el o
" - - —
= s - ————— —
- p— oo . i e e e =
-m R — e y s e et —
™ - o : o i = 2o s =

T —— - . ——r——= —
N S - . ey e s v

Gambar 17 Menu Halaman Penambahan Kategori — Belum dipilih

Submenu ini berisi kategori yang perusahaan harus pilih.

Adapun tahapannya sebagai berikut :

1. Field yang disediakan harus terisi semua.

2. Klik Tombol Simpan, lau diproses jika semua data terpenuhi.

3. Menampilkan pesan sukses bahwa kolom terisi semua.

4. Setelah field terisi semua, maka akan mucul kategori yang terpilih di kolom
“Kategori Sudah Dipilih” seperti pada gambar :

KATEGOR| SUDAH DIPILIH:

Caric  Ketik

untuk mencari Q
“-
AA

Aksi
1 KIMIA & LAB Bzrang Agen Tidzk 2dz lzmpiran B
2 AF TEKNOLOGI INFORMASE Barang Agen Tidak 2dz lampgiran B

Menampilkan 1 sampai 2 dari 2 entri -

SEELUMIYA m

Gambar 18 Menu Halaman Penambahan Kategori — Sudah dipilih

5. Klik tombol untuk ke tahapan selanjutnya.
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3.3 KBLI
o °

AKTIVITAS JASA INFORMASI 63003 @

2 20 INDUSTRI BAHAN KIMIA DAN BARANG DARI BAHAN KIMIA 20003 @

SEEELUMNTA

Gambar 19 Menu Halaman Sub Menu KBLI

Fungsi dari masing-masing tombol pada sub menu KBLI yaitu :
Tombol Baru &

BARU

Tombol baru berfungsi menambahkan data KBLI, berikut cara menambahkan
Data KBLI:

Baru X

Kode grup KBLI b

Mama grup KBLI Jama grup KBL

Turunan grup KBLI

Gambar 20 Menu Halaman Tambah KBLI

—

Klik tombol Baru untuk menambahakan data KBLI
2. Isi kolom berikut. Adapun data yang diberikan sebagai berikut pada tabel

dibawah:
Tambah KBLI Keterangan
Kode Grup KBLI Kode Grup KBLI
Nama Grup KBLI Nama Grup KBLI
Turunan KBLI Turunan Grup KBLI

3. Klik Simpan untuk menyimpan Data apabila data telah terisi semua atau
klik Batal Untuk Membatalkan.
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3.4 Personil
Personil adalah sub menu yang berfungsi sebagai penyimpanan data dari identitas
personil yang ada.

Partners v

N
2
[ &)
\_/

o e
== == = =]

Tak ads data yang tersedia pads tabel ni

k benar
Keterangan
= Pengisian personil PIC/sales yang khusus menangani pengadaan di PT. LATINUSA, Tk

Gambar 21 Menu Halaman Akses Setting Personil

SEBELUA

Fungsi dari masing-masini tombol pada sub menu Personil yaitu :
BARU

1) Tombol Baru u
Tombol Baru berfungsi menambahkan Data Personil, berikut cara
menabahkan Data Personil :

Baru
Mama Person Mama Person Divisi o
Tempat Lahir Tempat Lahir Jabatan ~
Tgl. Lahir Tagl. Lehir HNo. KTP lo. KTP
Alamat Alemat Upload KTP
CHOOSE FILE lo file selected
-

Mo. Telepon Mo Telepon

Ho. NPWP
Ermai ai

Upload NFWP
Unload Phato CHOOSE FILE lo file selected

e e e p—

Gambar 22 Menu Halaman Penambahan Data Personil
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1. Klik Tombol Baru untuk Menambahkan Data Personil.
2. Isi kolom berikut. Adapun data yang diberikan sebagai berikut pada tabel

dibawah :

Tambah Personil Keterangan
Nama Personil Nama lengkap personil
Tempat Lahir Tempat lahir personil
Tgl. Lahir Tgl lahir personil
Alamat Alamat tinggal personil
No. Telp No. telp personil
Email Email personil
Upload Photo Foto personil
Divisi Divisi personil bekerja
Jabatan Jabatan personil
No. KTP No. KTP personil
Upload KTP Upload KTP personil
No. NPWP NPWP personil
Upload NPWP Upload NPWP personil

3. Klik Simpan untuk menyimpan Data apabila data telah terisi semua atau
klik Batal Untuk Membatalkan.

2) Tombol Ubah

Tombol Ubah berfungsi untuk Mengedit Data Personil, berikut cara

mengedit Data Personil :

Ubah
Mama Person Aldo Divvisi Administration o
TempatLa Sarang Jabatan Wakil Direktur Lhama b
Tigl. Lahi 1981-01-07 Mo, KTP B9TOA67E557 45
Alam Sarang Upload KTP m
CHOOSE FILE
i
Mo. Telepon 376478237
o. NPWP 623523473626
Email aldo@eproctest.com
Upload NPWP E
Uplcad Fhoto m CHOOSE FILE
CHOOSE FILE
| EcrEE (Pe, PG, | FLE -« S |
| EXTENE (1P|, PHE). LKLIRAM FILE « S00KE! |

Gambar 23 Menu Halaman Ubah Data Personil
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Pilih Data yang akan diubah.

Klik Tombol Ubah untuk mengubah data.

Ubah data yang ingin diubah.

Klik Simpan untuk menyimpan perubahan data atau klik Batal untuk
Membatalkan perubahan data.

3) Tombol Hapus

Tombol Hapus berfungsi untuk Menghapus Data Personil, berikut cara
menghapus Data Pegawai :

hUNE=

Konfirmasi

cel m—> Tekan “Ya’Bintuk menghapus

-

Pilih data yang akan dihapus

Tekan “Cancel” jika batal menghapus

Gambar 24 Menu Halaman Hapus Data Personil

1. Klik Data yang akan dihapus.

2. Klik Tombol Delete untuk Menghapus Data.

3. Akan muncul pesan konfirmasi

4. Klik OK untuk menghapus, Klik Cancel untuk Membatalkan.

3.5 Dokumen

Dokumen adalah form berisi data-data NPWP dan SIUP serta dokumen lain
mengenai perusahaan rekanan. Pada pengisian dokumen ini terbagi dua yaitu
Dokumen Umum dan Dokumen Khusus

o ° @ @

= rag s uncgen sk st s
0 memas mema Cr— S

3 Pendtan Pensshasn & —
Sarunanin T .

ssranmya penasnaan - s zasmae oo
St s Peizgangin cotiorst
5

‘Surn g et Laans 5T f— J— I ectens

cptiort

HEEEEEHEE!EEEE

Gambar 25 Menu Halaman Form Dokumen — Dokumen Umum
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1. Status Pengisian “Mandatory” Mengartikan vendor wajib melampirkan
dokumen tersebut, dan jika status pengisian adalah “Optional”, maka vendor
tidak wajib melampirkan dokumen tersebut.

2. Rekanan dapat mengunduh template dokumen jika ada, dengan cara klik tombol

& | pada kolom template

3. Klik “"CHOOSE FILE” pada kolom Unggah Dokumen, masukan file sesuai
informasi yang diharapkan.

4. Selain Lampiran, vendor diharapkan mengisi “No Dokumen” dari dokumen
yang dilampirkan

DOKUMEN KHUSUS

n

Tak ads data yang tersedia pada tabel ini

SESELUMNYA

Gambar 26 Menu Halaman Form Dokumen — Dokumen Khusus

5. Klik SUBKLASIFIKASI pada kolom subklasifikasi pada Grid Dokumen
Khusus untuk memilih subklasifikasi dari dokumen khusus yang di pilih

Subklasifikasi Dokumen SBU Bangun Gedung

Subklasifikasi belum dipilin

Tampil per halaman: 10 v

-5
cEpgEeEEE R

[ H

Subkiasifikasi belum dipilin

Tampil per halaman: 10 v

AL00 Jasa Pengembangan Pemanfaatan Ruang

ALOOA Jasa Pengembangan Lingkungan Bangunan dan Lanskap

AR0O1 Jasa Arsitektural Bangunan Gedung Hunian dan Non Hunian:

Menampilkan 1 sampai3 dai 3 enis B

Gambar 27 Menu Manipulasi Subklasifikasi Dokumen Khusus
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6. Klik SIMPAN pada kolom Unggah Dokumen baris NPWP dan SIUP untuk
menyimpan Dokumen Umum, maka akan muncul tanda "“Data telah
diperbaharui”

7. Klik tombol untuk ke tahapan selanjutnya

3.6 Kuisioner

Kuisioner adalah form dari menu Registrasi rekanan yang berisi beberapa
pertanyaan terhadap perusahaan untuk tujuan pengumpulan informasi serta
menyimpulkan penentuan keputusan, karena hal itu tahapan kuesioner ini wajib
diisi oleh vendor dengan baik dan benar.

REAE

1. Jerws Rk Bpiaiush Perusiaban rarg Sedaftarian

3 Apuakafy maermbi Prioiaal (asangy Paries | Jana) busk dalam dan bear negerit
A Partser LN din DN
a Partes LN
Aza Fanver DH
Tick 220 Partmar
4 dpdhat rrriin Beodats Feriataan
Lerghan

T Lk

10 Aguakat raprriiis Sert Ao SR St Raaieas (50 9001 s Siptem Lingiuncan (150 14001 ) Srmers kianagemen Anti Peyuapen 1520 17001

P dgahia® ki s Tl b i Brubinn, (oo, belih upda® e DUl Do bifuli Bnd vl it T, Ml el S . i Sl b [T e i i ool Supa
-

13 Apahuh Persn b Ancls el pangenEiilan Srhadap Sedsin [npLpan gratdkan ten bemuras kepentngsn T

13 Apabat Perzushusr treds mayrtqu oniuk et $egals pratur an din erurcangn Tars berias bkt et Tump i wtugen

- |

Gambar 28 Menu Halaman Form Kuisioner
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3.7 Bank Referensi

Bank Referensi adalah form yang berfungsi mengumpulkan data mengenai

referensi bank suatu perusahaan yang ingin menjadi rekanan.

MANDIR] SY2

JI. SATirtayzsa No. 1154

09333924366

Bank Referenci

Mo. Rekening Atas Nama -
3 e
1 umizwan DR (5]

2lan Ki

Gambar 29 Akses Referensi Bank

Fungsi dari masing-masing tombol pada Bank Referensi yaitu :
1) Tombol Tambah Baru &4

Tombol Tambah berfungsi
menambahkan Data Ref Bank :

menambahkan Ref. Bank, berikut cara

Ref Bank Keterangan
Atas Nama Harus diisi

No. Rekening Harus diisi
Negara Bank Harus diisi

Nama Bank Harus diisi

Bank Lain Jika tidak tersedia
Nama Bank Lain Harus diisi
Alamat Harus diisi

Kota Bank Harus diisi

Mata Uang Harus diisi

Upload Ref Bank Upload dalam format PDF
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1. Isi data sesuai dengan keterangan rekening anda seperti gambar di bawah.

Baru

Atas Mama

o Rekening

MNegara Bank o

Hama Bank

Uplosd Ref. Bank
CHOOSE FILE

| e gros: Pra,_ea, sreo), LrauRas FaLE < Soos |

Gambar 30 Menu Halaman Akses Referensi Bank

2. Pada Field Upload Ref BANK, klik Choose File.

3. Lalu pilih file Ref. BANK dalam format PDF.

4. Klik SIMPAN.

2) Tombol Ubah

Tombol Ubah berfungsi mengubah atau memperbaharui Referensi Bank yang

telah ditambahkan sebelumnya.

1. Isi data sesuai dengan keterangan rekening anda seperti gambar di bawah.

Ubah
At N Gand=a
Riske F3IA53T525
=gera Bank ndone! h
ama B ERI Cilegon
Bank L
Alam:
F
Kota Bank Cilegon
Aata Us DR Indonesian Rupiah e
Upload Ref. Bank E
CHOOSE FILE
| e (ros; NG, 1PE, IPEG), UKLIRAM FILE < SO0 |

Gambar 31 Menu Halaman Ubah Referensi Bank
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2. Pertama, Klik file yang akan diubah pada file REFERENSI BANK.
3. Klik tombol Ubah, maka akan muncul form data yang ingin diubah.
4. Klik SIMPAN, maka data telah diperbaharui.

3) Tombol Hapus

Tombol HAPUS berfungsi menghapus Ref. BANK yang sudah ditambahkan.
1. Pilih data REF BANK yang ingin dihapus

2. Klik tombol Hapus

3. Lalu akan muncul konfirmasi, Klik Ya, Hapus!

Konfirmas

akin akan menghapus ini?

= Tekan “Ya, HIlpus!”

I
Tekan “Cancel” jika batal

Gambar 32 Fungsi Tombol Hapus pada Referensi Bank

3.8 Ringkasan

Ringkasan adalah tahapan akhir, berisi ringkasan data yang telah dimasukan
sebelumnya mulai dari Data perusahaan, Kategori Perusahaan, KBLI, Personil,
Dokumen, Kuisioner, Bank Referensi.

+ Dange

* sees m

Klik centang
Klik “Selesai”

Gambar 33 Tampilan menu Rekanan pada tahap Ringkasan

1. Pada bawah ringkasan, tabel paling bawah terdapat kalimat “Dengan ini saya
menyatakan bahwa data-data tersebut adalah data yang benar dan
dapat dipertanggung jawabkan”

Kemudian klik centang pada kotak jika data pada ringkasan sudah benar.

Klik “Selesai”

W
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IV. Modul Aplikasi Vendor Pengadaan Barang & Jasa
4. Transaksi Barang & Jasa
4.1 PR Barang & Jasa Terbuka
1) Lihat Data Pengumuman PR
Proses melihat pengumuman pengadaan PR. Adapun langkahnya sebagai

berikut :
1. Buka Aplikasi New Eprocurement : https://demo.eprocksg.com/

2. Pilih menu Pengumuman Lelang

3. Maka akan muncul Pengumuman PR, klik 7ombol Deta// untuk
melihat data pengumuman

AL

Pengumuman Lelang

Gambar 34 Menu Halaman Pengumuman Lelang

nnnnn

Gambar 35 Menu Halaman Detail Pengumuman Lelang
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2) Penambahan Data Pendaftaran PR Terbuka
Semua pengumuman PR akan tampil didepan halam web New

Eprocurement. Jika nantinya terdapat rekanan yang ingin mendaftar sebagai

bagian dari proses procurement maka ada proses pendaftaran, sebagai

berikut :

1. Buka Aplikasi Procurement Information System

2. Pilih menu Pengumuman Lelang

3. Pilih tombol Detail, maka akan muncul tampilan Detail, klik Daftar pada
pojok kanan bawah.

4. Lalu mendaftar di form yang telah disediakan jika belum terdaftar
sebagai rekanan

5. Jika sudah terdaftar sebegai rekanan, maka lakunkan proses login

Detail
Pengadasn lasa Toplp Hamond
D5harst 2028
ostasrer z03S
PEORTATION SYSTERA DIVISON

Lekng

PR Prases DO

o Wods: Katagent S Kattegor

1 £l TENOLDG: INFORAAS Jasa Tk Informas 43100

o Jacma / Bamang Hama Matesial
1 45A - tazs top 1up clamand ML

ABA: tazs top up dlamand PUBC

Gambar 36 Tampilan Detail Pengumuman Lelang

Rekanan Belum Rekanan ?
2
e
[:] Ingatkan Saya Lupa Kata Sandi?
orie 0

Gambar 37 Menu Halaman Detail Pengumuman Lelang dan Menu Penambahan Data Pendaftaran PR terbuka
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6. Setelah vendor melakunkan login, maka akan tampil form sebagai
berikut:

Pengacian s T mon

R -

54 aaa 0 p Bamerg ML

B o lmar LG

Gambar 38 Menu Halaman Detail Pengumuman Lelang dan Pendaftaran Lelang

7. Klik tombol daftar, jika kategori dan sub kategori rekanan tidak sesuai
dengan kategori dan subkategori PR, maka akan secara otomatis sistem
akan menolak dan tampil notifkasi

Kesalahan

Daftar kategori pekerjaan yang anda miliki tidak termasuk dalam
pengadaan ini

Gambar 39 Menu Halaman Detail Pengumuman Lelang dan Notifikasi

4.2 Modul Aanwijzing

Penambahan Data Proses Aanwijzing

Proses penambahan data Aanwijizing otomatis akan tersimpan dan masuk
ke akun Vendor. Adapun langkahnya sebagai berikut :

Pilih Modul Pengadaan Barang

Pilih Menu Aanwijzing

Pilih Proses Aanwijzing

Klik tombol FEEESiiiiiild yntuk unduh dokumen BOQ

Klik tombol detail (DETAL untuk melihat keseluruhan informasi terkait
Aanwijzing termasuk juga catatan dimana biasanya akan berisikan link

A
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meeting online ataupun ketentuan jika ternyata Aanwijzing dilakukan
secara offline.

6. Klik tombol =0 , Jika Ceklist maka menandakan mengikuti
Aanwijzing dan Cross maka menandakan tidak mengikuti Aanwijzing
7. Jika

Pilih Tombol m, tambahkan Pesan Aanwijzing
Klik Kirim untuk memproses data jika semua sudah terpenuhi

0 oo

]

eine

.

oine

HEEEEAHREEY

Gambar 40 Menu Halaman Penambahan Data Proses Aanwijzing

Pesan Aanwijzing =

Momor DRU (7032025005) (C |

Maaf izin bertanya

Jawab :
¥a Silahkan

Gambar 41 Menu Halaman Pesan Aanwijzing

4.3 Modul Dokumen Teknis
Penambahan Data Proses Dokumen Teknis

Proses penambahan data dokumen teknis otomatis akan tersimpan dan
masuk ke akun buyer. Adapun langkahnya sebagai berikut :

1. Pilih Modul Pengadaan Barang & Jasa

2. Pilih Menu Dokumen Teknis

3. Pilih Sub Menu Proses Dokumen Teknis

4

Pilih Tombol Open EIE, maka akan muncul form pengisian data
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Toramzmn

5. Pilih Tombol pada Form Dokumen Teknis, untuk melampirkan
dokumen yang akan dilakunkan penilaian oleh buyer

6. Isi semua data, data akan dapat diproses jika semua data telah
terpenuhi.

7. Klik Simpan, untuk menyimpan. Maka Dokumen Teknis masuk ke
halaman buyer

]
<

i
i

Test Mt YEPC04 ¥1.2 228011200050

Gambar 42 Menu Halaman Penambahan Data Proses Dokumen Teknis

Form Dokumen Teknis

No DRU 7032025005 Tanggal Mulai 2025-03-05 00:00:00 - 2025-03-06 23:59
Deskripsi Pengadaan Jasa top up diamond ML, Jasa top up
diamond PUBG
“

Daftar Dokumen

No. Nama Dokumen Extension Maximal Size (KB) File Note Aksi

1 Surat supporting dari maker/aplikator 1000

2 Bergerak dalam bidang atap pabrik m 1000

Gambar 43 Menu Halaman Upload Data Dokumen Teknis
4.4 Modul Penawaran ( Quotation)

Penambahan Data Proses Penawaran ( Quotation)

Proses penambahan data penawaran otomatis akan tersimpan dan

masuk ke akun buyer. Adapun langkahnya sebagai berikut :

uh W=

Pilih Modul Pengadaan Barang & Jasa
Pilih Menu Penawaram
Pilih Sub Menu Proses Penawaran

Pilih Tombol Open EIE, maka akan muncul form pengisian data
Pilih Tombol untuk mengunduh dokumen BOQ
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Sebelum masuk ke Form Pengisian data, sistem akan menampilkan
Form konfirmasi Aanwijing.

Jika saat konfirmasi menjawab “Ya”, maka proses input data
penawarana dapat dilakunkan dan jika menjawab “Tidak”, maka proses
untuk mengikuti pengadaan tidak bisa dilanjutkan

Isi semua data, data akan dapat diproses jika semua data telah
terpenuhi.

Klik Simpan, untuk menyimpan. Maka Penawaran masuk ke halaman
buyer

Proses Penawaran

Cari: Ktk untuk mencari...

Na. Nomor DRU
1 7032025005
2 7032023006
3 7032023002

7022025019
3 022023021
3 022025018

7022025011
3 7022025006

Menzmpilkan 1 sampai B dari 8 entri

Tampi perhaleman 10 v

Deskripsi Pengadaan Tenggal Muiai Tanggal Sebesai Paham Aanwifzing Hasil Lampiran B0Q Stams

Jasatop up dizmend ML Jesat.. 06 Maret 2025 00:00:00 D6 Maret 2025 09:00-50 m @

NewInstelzsi Pips Drzg Qut 2... 05Mzret 2025 000000 05 Meret 2025 11:5900 B8 | mivecuoncs | | Luspsannog |
SCANNER FLUSTEK, KEYBOARD LENO.. 04 Maret 2025 00:00-00 04 Maret 2025142000 ] =3 =3
JasaPenggantian Tengga D Fee 25 Fabruar 2025 00:0000 03 Maret 2025 132500 [ ] oo | | comaisne |
ACETYLENE VOLUME S00Kg/Cm3 FOR.. 25 Februari 2025 00:00.00 25 Februari 2025 10:42:00 ] == =3
BEARING 23030 SPHERICAL ROLLER 24 Februzri 2025 00:00:00 24 Februari 2025 10:32:00 [ w] oo | =
JasaPanglong 18 Februari 2025 00:00.00 18 Februari 2025 153550 ] =3 | onmanione |
Jasa Unblock Imei Batch 1 4 Februzri 2025 00:00:00 14 Februari 2025 10:53:00 ] | Lesunioce |

Gambar 44 Menu Halaman Penambahan Data Proses Penawaran (Quotation)

Konfirmasi Aanwijzing

Apakah anda memahami aanwijzing yang telsh disampaikan?
Jika anda memilin tidak, maka anda tidak dapat lanjut ke
tahap pengadaan selanjutnyz...

Py oy —
i) ¥a () Tidak

Gambar 45 Menu Konfirmasi Aanwijzing
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4.5

Gambar 46 Menu Proses Input Penawaran (Quotation)

Modul Bobot

Penambahan Data Proses Bobot
Proses penambahan data bobot otomatis akan tersimpan dan masuk ke
akun buyer. Adapun langkahnya sebagai berikut :

1. Pilih Modul Pengadaan Barang & Jasa

2. Pilih Menu Bobot

3. Pilih Sub Menu Proses Bobot

4. Pilih Tombol Open, lalu isi dengan cara memilih jawaban dari

pertanyan-pertanyaan yang disajikan.

5. Klik Simpan, maka hasil Bobot akan masuk ke halaman buyer
No. ‘Nomor DRU Deskripsi Pengadazn Tanggal Mulai Tanggal Selesai Detail
1 032025005 Jasatop up diamond ML Jesa t 2050306 000000 20750306 101000 =
2 Tozz0zsnn JasaUnblock Imeich 1 A0 R0
Merampikan sampai2da 2 e

Gambar 47 Menu Halaman Penambahan Data Proses Bobot
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70320251 enggalMEl 05 0308 020000 Tenggel Selesal pip5.03.06 101400

s top up diamond PUBG

FTAR PERTANVAAN

1. Defivery Time

Gambar 48 Menu Daftar Pertanyaan Proses Bobot

4.6 Modul Bidding
Penambahan Data Proses Bidding

Proses penambahan data bidding otomatis akan tersimpan dan masuk

ke akun buyer. Adapun langkahnya sebagai berikut :

Pilih Modul Pengadaan Barang & Jasa

Pilih Menu Bidding

Pilih Sub Menu Proses Bidding

Pilih Tombol Open, masukan Harga Per Unit

Klik Simpan, maka hasil Bidding akan masuk ke halaman buyer

Proses Bidding v

unhwne

Gari:  Kerkuntuk mencari.. Y Tampilperhalaman: 10
No. Nomor DRU Deskripsi Pekerjaan Tanggal Mulsi Tanggal Selesai Bobot Stats Hasil Bidding

1 7032025005 Jasatop up dismend ML, Jasa .. 06 Maret 2025 00:00 06 Maret 2025 1345 v open]

2 7032025006 New Instzlasi Fipa Drag 0wt 2... 05 Maret 202513.27 05 Maret 20251415 x

] 7032025002 SCANNER PLUSTEK. KEYBOARD LENO. 04 Maret 2025 00:00 04 Maret 2025 1520 x 0LOSED HASIL BIDDING,

4 022025021 ACETYLENE VOLUME S00Kg/Cm3 FOR. 25 Februari 2025 10:50 25 Fabruari 2025 11:19 %

5 7022025006 Jasa Unblock Imei Batch 1 14 Fabruari 2025 00.00 12 Februari 20251500 v cL0SED HASIL BIDDING,

Menamikan 1 sampai 5 darf Senti -

Gambar 49 Menu Halaman Data Proses Bidding
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. E-Proc-2025

KRAKATAU

Tanggal : Juli 2025 V.01
oA ION TECH O oY Modul Pengadaan Barang & Jasa g8
(Vendor) Halaman : 34 dari 39
Deta Bidding
0 Hari 0 Jam 6 Menit 38 Detik
2
‘Nomor DRU TORSNE PInMats Lang R
Tanggu Wl ‘Eatas miima Fargurangan &m
Tanggul Sakizal ‘Bt Mk Harga Fanasaran
'Y = Qunty [ HargaPer it e
JABA: Jusa topup damand FUBC
0 = 14000 1400
2 a0 L} = 200000 200000
500 damond L} = 230000 230
1000 damard 0 = 0,000 40000
i Hama 70000
-

Gambar 50 Menu Halaman Penambahan Data Proses Bidding

6. Jika proses bidding sudah selesai vendor dapat melihat hasil bidding
dengan mengklik tombol EEEETTE  maka akan tampil form hasil
bidding. Pada hasil biddig terdapat dua kondisi, yaitu bidding dengan
bobot dan bidding tanpa bobot.

Hasil Bidding X
Nomor DRU T032025005 Tanggal Mulsi 2250306 00000
Pilih Mata Uang [ Tanggal Seksai 20206134500
[ Nomor Rekanan Nama Tanggal Submit HesiBidding  Point AktualHarga Point Abtual Teknis Point Aktual Total
1 17 INDY PRODUCTION 2250306 134204990 92000 4000 1200 5200
2 30021 dekokz 2250306 134056746 9650000 313 950 an

Nemor DRU

Filih Mata Uang

z

Gambar 51 Menu Hasil Bidding dengan Bobot

Hasil Bidding x

7032025004

IR

20062

11473

vijayatama

INDY PRODUCTION

Tanggal Mulsi 20250305 00:00:00

Tanggal Selesai 20250305 08:53:00

Mo. Peringhat Nomor Rekanan Nama Tanggel Subit Hasi Bidding
1

202503-0510:33:08 409

2025030510:3203.433

64,000,000

69.000000

Gambar 52 Menu Hasil Bidding tanpa Bobot
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V‘ ﬁﬁﬁtﬁﬂ;ﬁg Modul Pengadaan Barang & Jasa | Tanggal : Juli 2025 V.01
(Vendor) Halaman : 35 dari 39
4.7 Modul Negosiasi
1) Penambahan Data Proses Negosiasi

Proses penambahan data negosiasi otomatis akan tersimpan dan masuk
ke akun vendoryang diundang. Adapun langkahnya sebagai berikut :

1. Pilih Modul Pengadaan Barang & Jasa
2. Pilih Menu Negosiasi

3. Pilih Sub Menu Proses Negosiasi

4.

Pilih Tombol Konfirmasi maka akan muncul form notifikasi

Proses Negosizsi

Carl: Ktk untuk mencar

No. Nomor DRU Deskripsi Pengadaan Tanggal Selesai

1 7032025003 Jasa top up dizmond ML, Jasat. (6 Maret 2025142500

H Tz02s027 CATHODE CONNECTION PIN (BLACK 27 Febrari 2025161300
] 02202508 BEARING 23030 SPHERICAL ROLLER.. 24 Februari 2023141000

2202503 MECHANICAL SEAL JOCKY PUME. ME... 26 Februari 2025 08:0000

Menzmpilkan 1 sampai 4 dari 4 ertr

EEBBHE
i

Tampd perheleman 10 v

D00fK

Gambar 53 Meni Halaman Penambahan Data Proses Negosiasi

Konfirmasi .

Apakah andz bersadia melakukan negosiasi?

|:::| fa |:::| Tidzk

Gambar 54 Menu Notifikasi Proses Negosiasi

Pilih “Ya”, jika menyetujui untuk Negosiasi, lalu simpan
Klik tombol , maka akan tampil form data pengisan negosiasi

Klik tombol simpan agar data diproses

Akan muncul pesan sukses apabila data input terisi semua
0.Hasil Negosiasi masuk ke halaman Buyer

5.
6.
7. Inputkan semua data, klik /nput.
8.
0.
1

2) Penambahan Data Proses Negosiasi (List Item Perubahan

Harga)
1. Pilih Modul Pengadaan Barang & Jasa
2. Pilih Menu Proses Negosiasi

3. Pilih tombol Open, maka akan muncul List Item Negosiasi
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A |} orvtion TeCHNOLOGY Modul Pengadaan Barang & Jasa Tanggal : Juli2025 v.01
(Vendor) Halaman : 36 dari 39
4. Input data terbaru, Harga per-unit dan diskon. Harga yang
diinputkan tidak boleh lebih tinggi dari harga sebelumnya

No. ttem Negosiasi Aksi

1 Syarat Penyerahan INPUT DATA

2 Potongan harga INPUT DATA

3 Sertifikat Keashan Barang INPUT DATA

4 Packaging / kemasan INPUT DATA

S Jaminan / garansi INPUT DATA

6 Sistem Pembayaran INPUT DATA

7 Waktu Penyerahan INPUT DATA

Gambar 55 Menu Halaman Daftar Item Negosiasi

e ]
O

...............

.............

-

Gambar 56 Halaman Detail Negosiasi Potongan Harga
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Dok.No : E-Proc-2025
USER MANUAL
Modul Pengadaan Barang & Jasa Tanggal : Juli 2025 V.01
(Vendor) Halaman : 37 dari 39

4.8

Modul Purchase Order

Melihat Data Hasil Purchase Order
Setelah proses PO yang sudah terbuat dan sudah mempunyai no PO SAP,
nantinya akan otomatis masuk ke akun vendor yang dituju. Adapun
Iangkahnya sebagai berikut :

RN

Pilih Modul Pengadaan Barang & Jasa
Pilih Menu Purchase Order (PO)

Pilih Lihat PO

Pilih List Purchase Order yang ingin dilihat

Klik untuk bisa melihat informasi keseluruhan Purchase Order

Lihat PO

Cari:  Ketik untuk mencari...

Nomor Purchase Order
1 3032025004
2 3022025017
3 3022025011
4 3022025009

Menampilkan 1 sampai 4 dari 4 entri

Tampil perhalaman: 10
Nomor DRU Nomer Negasiasi Deshripsi Pengadaan Nama Rekanan No. PO SAP Tanggal PO Lamgpiran Detail
7032025005 6032025004 Jasa top up diamond ML, Jasa t INDY PRODUCTION 3200019539 2025-03-06 w
7022023027 6022025020 CATHODE CONNECTION PIN (BLACK .. IND'Y PRODUCTION 20250227 DETAIL
7022025018 6022025013 BEARING 23030 SPHERICAL ROLLER IND'Y PRODUCTION 20250224 DETAIL|
7022025015 6022025010 MECHANICAL SEAL JOCKY PUMP ME... INDY PRODUCTION 3100021687 20250220 [ oErai | upLoa]

L3

Gambar 57 Menu Halaman Lihat PO
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USER MANUAL
Modul Pengadaan Barang & Jasa
(Vendor)

Dok.No : E-Proc-2025

Tanggal Juli 2025

V.01

Halaman : 38 dari 39

DATA FURCHASE DROER

oo DALY

Homor Megoslas

Tangoal Mepociasl

Tiga PO

DATA DEANTATION PFURCHASE DREDER

DATA WENDOR FURCHASE DROER

FEIOPSO0S Hama Vendor
SIEIOES00S Al
HIFSOGE-0E [ee H

YOz Tabapor

DATA TERRS FUSTHASE DRDER

INDP PRODLICTIORN

Parum, G5 AT/IT

Clagon

EESas10ET0

Furchasing Croup M= Wizdow Farmbasaran T Darpm
Compsarny Codba 300 Janis Panghrimar
HaSeramoan Fangiriman daza
B
Diskon .00
DETAL CATA ITER PURCHASE SREDER
Mo Jana Tol Pemgirieram Lt ity Harpga P Linit Haspa Tolad
LRSS, 1 arca top up diamond FUSd
1 15060 U FOES0=-10 D000 = 10 120, 00000 1. 200,000 0%
2 Z000 T FIES-I=-10 D0cD0e D FC= 10 200, 00000 2,000,000 0
JAES : Sarca top up diamaond ML
3 pleasls o FOES-0=-10 00D D = el 0. 00000 3700000 0
= S00 gkamond F0ESO=-10 00D FCE 10 22500000 2 ZS0.000.00

Gambar 58 Menu Halaman Detail Data Purchase Order




